PRIMARIA ORASULUI BUCECEA
JUDETUL BOTOSANI
TEL:0231550112
FAX:0231550123

Nr. 2418/ 03. 04.2018

ANUNT

Primaéria orasului Bucecea, Judetul Botosani, organizeaza concurs, in baza HG
O 2008 modificata s completata prin Hotararea nee 70120170 G sedial pnimarier din Calea
Nationala nr. 70, judetul Botosanm, in data de 14 mai 2018, ora 10:00, proba scrisa si in data de
16 mai 2018, ora 10:00, interviul pentru ocuparea functiei publice vacante de executie de
Consilier I superior in Compartimentul Buget Finante al Serviciului Financiar
Contabil si Resurse Umane din cadrul Primariei orasului Bucecea.
Conditii de participare:
- Studii universitare de licentd absolvite cu diplomd, respectiv studii superioare de
lungd duratd, absolvite cu diplomé de licentd sau echivalentd in domeniul stiintelor economice;
Conditii minime de vechime in specialitatea studiilor — 9 ani.
Dosarele de inscriere la concurs se depun la sediul Primariei orasului Bucecea in termen de 20
zile de la data publicarii prezentului anunt in Monitorul Oficial, partea a 111-a.
Conditiile de participare la concurs si bibliografia stabilita se afigeaza la sediul Primariei
orasului Bucecea.

Relatii suplimentare se pot obtine de la sediul Primariei Orasului Bucecea si la telefon:
0231550123,

Reprezentant legal,

Primar,
Dr./Timpau Andrgn
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1. Constitutia Romaniei, republicata;
Legea nr. 188/1999, privind Statutul functionarilor publici, republicatd, cu modificarile

N

si completarile ulterioare;

Legea nr. 7/2004, privind Codul de conduita a functionarilor publici, republicata;

Legea nr. 215 /2001, republicatd, privind administratia publica locals;

Legea contabilitatii nr. 82/1991, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

Ordinul M.F.P. nr. 1917/2005, pentru aprobarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
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institutiile publice si instructiunile de aplicarea a acestuia, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

7. Legea nr. 273/2006, privind finantele publice locale cu modificarile si completarile
ulterioare;

8. O.M.F.P. nr. 1792/2002 Normele metodologice privind angajarea, ordonantareasi plata
cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale cu modificdrile si completarile ulterioare;

9. Legea nr. 2/2018 a bugetului de stat pe anul 2018;

10. Legea nr.500/2002, privind finantele publice, cu modificdrile si completarile ulterioare;

11. Ordinul ministrului finantelor publice nr.2861/2009, pentru aprobarea Normelor
privind organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor,
datoriilor si capitalurilor proprii;

12.Ordinul nr. 400/2015, pentru aprobarea Codului controlului intern/managerial al
entitatilor publice, actualizat anul 2018;

13. Hotarare nr. 611/2008, pentru aprobarea normelor privind organizarea si dezvoltarea
carierei functionarilor publici, modificata prin Hotararea nr. 761/2017.

14. Ordonanta nr. 80/2001, privind stabilirea unor normative de cheltuieli pentru
‘autoritdtile administratiei publice si institutiile publice, aprobata prin Legea 247/2002,
cu modificarile si completarile ulterioare;

15. Legea nr. 227/2015, privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare.




Atrlbutii

1. Este implicat direct in intreaga evidenta contabila la nivelul autoritatii publice n conformitate cu
prevederile legale in vigoare pe urmatoarele actiuni:

- contabilitatea mijloacelor fixe si evidenta operativa la locurile de folosire, astfel incat sa raspunda
cerintelor privind asigurarea controlului gestiunii mijloacelor fixe.

- contabilitatea materialelor si obiectelor de inventar - contabilitatea sintetica se tine valoric cu
ajutorul conturilor sintetice; contabilitatea analitica a materialelor si obiectelor de inventar se {ine
cantitativ si valoric.

- contabilitatea mijloacelor banesti.

- contabilitatea decontarilor.

- contabilitatea cheltuielilor - se organizeaza pe clasificatia bugetara (capitole, articole aliniate).

2. Asigura respectarea legalitatii privind intocmirea si valorificarea tuturor documentelor financiar-
contabile prezentate pentru aprobare ordonatorului principal de credite.

3. Organizeaza ori de céte ori este nevoie, dar cel putin o data pe an, inventarierea bunurilor
materiale si valorilor banesti ce apartin municipiului.

4. Asigura intocmirea, circulatia si pastrarea documentelor justificative care stau la baza
inregistrarilor in contabilitate..

5. Inregistreaza facturile in ordinea intrarii in contabilitate si opereaza in calculator pe fiecare
furnizor si factura in parte.

6. Tine evidenta contabild a furnizorilor, face corespondenta cu furnizorii

7. Tine evidenta contabila a materialelor cantitativ si valoric. La primirea actelor primare verifica
respectarea formularisticii, completarea datelor cerute de formular, corectitudinea lor si existenta
semnaturilor legale.

8. Inregistreaza intrarile de materiale din sponsorizare transferul material/obiecte de

inventar inregistreaza intrarile in custodie .

9. Tine evidenta contabild a obiectelor de inventar, verifica si contabilizeaza documentele primare.
10. Tine evidenta contabild a ob.de inventar primite in folosinta in contul extabilantier 8030.

11. Tine evidenta contabild a valorilor materiale primite spre prelucrare in contul extabilantier

12 Tine evidenta contabila a valorilor materiale primite in custodie in contul extabilantier

13. intocmeste Nota de intrare receptie, daca achizitia se refera la un material sau obiect de
inventar, pe care o listeaza si o ataseaza la documentele de platé. Creaza si introduce materialul
Job.inventar in catalog, 1i alocd un numar intern al programului informatic

14. Tine evidenta mijloacelor fixe in contabilitate si inregistreaza zilnic documentele primare privind
mijloacele fixe intrate, din gestiunile ce apartin sediilor administrative ale institutiei, urmarind ca
acestea sa fie insotite de acte justificative intocmind la sfirgitul lunii notele contabile

15 Introduce toate elementele necesare inregistrarii in evidenta de gestiune, contabila si financiara
a activelor fixe din gestiunile ce apartin sediilor administrative ale institutiei: stabileste contul
contabil domeniul de activitate public sau privat ,pozitia bugetara,codul de clasificare conform
catalogului din HG ,alege gestiunea —locul de folosinta.

16. Inregistreaza in contabilitate mijloacele fixe inchiriate, in gestiunile ce apartin sediilor
administrative ale institutiei ,luate in leasing in contul extabilantier

17. inregistreaza in contabilitate mijloacele fixe primite n folosinta ,in gestiunile ce apartin sediilor
administrative ale institutiei pe baza documentelor intocmite in acest scop , in contul extabilantier .
18. Inregistreaza in contabilitate mijloacele fixe date in custodie , administrare ,din gestiunile ce
apanic sedit~r Adrinigirgtiue ale inatititiai ne haza dnctymentelnr intocmirte in acest scop

19 Efectueaza intrarea myloaceior fixe caie nu sunt .egate de ¢ achitiie drrecta factura wegrea
bunurilor prin casare,predare cu titlu gratuit, donati a bunurilor aflate in gestiunile ce apartin sedilor
administrative ale institutiei .

20. Efectueaza inregistrari contabile pe care nu le genereaza automat programul informatic .



21. Calculeaza amortizarea, pe care o verificd cu conturile aferente din Balanta.

22. inchide luna si deschide luna urmatoare in cazul gestiunilor

23. Se ocupa de pregatirea pentru plata a facturilor. Intocmeste ordinele de plata in programul
informatic In prealabil verifica, existenta propunerii de angajare a unei cheltuieli ,a angajamentului
bugetar si legal si a documentelor justificative ( referatul de necesitate, comanda sau contractul de
furnizari de servicii, materiale, ob. de inventar si mijloace fixe, nota de intrare receptie), obtine vizele
de legalitate , realitate, regularitate pe facturi,urmareste ca facturile sa fie completate cu datele
privind nr.de contract,pozitia bugetara,pozitia din lista de investitii de la care se efectueaza plata,
urmareste ca , situatiile de lucrari, propunerea de angajare a unei cheltuieli , angajamentul bugetar
si legal sa fie semnate de persoanele autorizate

24. Intocmeste ordinele de plata in programul informatic pentru operatiuni de Trezorerie privind
sumele de restituit, pe baza documentelor justificative

25. Intocmeste ordinele de plata in programul informatic pus la dispozitie de Trezoreria Sibiu pentru
26. Tine evidenta garantiilor de buna executie pe fiecare obiectiv de investitii in parte si pe fiecare
furnizor , urmareste restituirea garantiei catre furnizor, intocmeste nota contabila in contul
extrabilantier

27. Verifica inainte de efectuarea ultimei plati existenta constituirii integrale a garantiei de buna
executie corelata cu platile efectuate pentru fiecare contract.

28. Verifica lunar soldul conturilor din balanta de verificare si concordanta dintre conturile sintetice i
cele analitice.

29. Raspunde de componenta soldului conturilor.

30. Listeaza Fisa cont operatiuni diverse si in Tranzactia Noté Contabila genereaza Raportul Nota
Contabila.

31. Tine evidenta contului 50.33 - Disponibil din sume colectate pentru bugetele locale — taxa
asupra mijloacelor de transport marfa cu masa totald maxima autorizatd de peste 12 tone si
repartizeazé sumele pe bugete cf.dispozitiilor legale.

32. In programul informatic inregistreaza operatiunile conform extraselor bancare.

33. Verifica deconturile si documentele care au stat la baza intocmirii deconturilor

34. Urmareste soldul conturilor de la casa venituri - analitic corespunzator.

35. Tine evidenta contului - Furnizori debitori - avansuri furnizori si -Debitori ,sesizeaza seful ierarhic
cu privire la recuperarea lor pana la sfarsitul anului.

36. Tine evidenta contului -Avansuri de trezorerie.In programul informatic inregistreaza justificarea
avansurilor ridicate din casierie.

37. Tine evidenta contului 50.06: garantii concesionari , pe fiecare platitor in parte , semneaza din
partea serviciului buget contabilitate , pe cererea de restituire a garantiei catre platitor,

38. Tine evidenta garantiilor pentru oferta depusa la licitatii pe fiecare platitor in parte si pe fiecare
dosar de achizitie , semneazé din partea serviciului buget contabilitate pe cererea de restituire a
garantiei catre platitor, Intocmeste nota contabila in cont

39. In programul informatic inregistreaza incasarile si restituirile de garantii licitatii prin banca. De
asemenea, inregistreaza incasarile si restituirile de garantii licitatii iIncasate/restituite in numerar.
40 Tine evidenta contului "Alte valori - B. C. F. Tn programul informatic inregistreaza nota contabila
privind consumul de combustibil pentru fiecare masina in parte si pentru utilajele din dotare.

41. Completeaza registrul jurnal si registrul inventar.Verifica in programul informatic corelatiile dintre
Registrul jurnal ,Balanta de verificare,Fisa de cont

42 Urmareste listarea documentelor de evidenta contabila lunar ( registru jurnal , fise cont,
balante).

43. Verifica deconturile de cheltuieli de deplasare in tara in conformitate cu legislatia in vigoare.

44 Intocmeste la darea de seama lunara si trimestriala nota explicativa pentru conturile din bilant la
codurile care se raporteaza .

45 Tine evidenla vperaliuliniui Jde nuhideie a cuiituinu Je veitul 3 heitud ooa coituia 107
rezultatul patrnmonial pentru Primarie s1 pentru serviciite publice finantate din credite bugetare
intocmeste anual nota contabila de preluare a soldului contului Profit si Pierdere pe analitice in
conturile reprezentand Rezultatul Reportat.



46. Introduce datele in calculator in programul informatics, importa si prelucreaza datele
transmise,centralizeaza informatiile si exporta rezultatele obtinute in programul informatic Botosani
47 Tine evidenta operatiunilor de banc&, conform Legii 82/1991 republicata, ct.7702 |a primirea
actelor verifica respectarea formularisticii, completarea datelor cerute, corectitudinea lor si existenta
semnaturilor legale.

48. Introduce zilnic de pe documente, datele in calculator, operand extrasele de

cont reprezentand platile catre diversi beneficiari si restituiri in cont.

49, Tine evidenta contului -diferente din reevaluare.

50. Intocmeste dispozitiile de plata sau incasare in numerar fn casieria unitatii, si le inainteaza
conducerii spre aprobare.

51 Tine evidenta contabil a creditelor contractate de Consiliul Local. La preluarea documentelor de
plata verifica existenta semnaturilor legale pe comenzi si preverificari ,denumirea obiectivului,
Jproiectul ,capitolul si pozitia din lista de investitii dupa caz.

52. Tine evidenta sponsorizarilor intrate In contul 21.37.02.01 si a cheltuielilor din sponsorizare
.extracontabil pe fiecare contract de sponsorizare in parte. Intocmeste lunar situatia sponsorizarilor
intrate pe beneficiari in vederea rectificarilor de buget.

53 Tine evidenta fondului de rulment si a rezultatului executiei bugetare din anii

precedenti 82.98.02 aferenta fondului.de rulment, In programul informatic inregistreaza
constituirea veniturilor din dobanzi si incasarea acestora, la sfarsitul anului intocmeste notele de
inchidere a executiei bugetare. ‘

54. Tine evidenta actiunilor detinute de orasul Bucecea la diferite societati

55. Tine evidenta conturilor Creante ale bugetului local si Creditori ai bugetului local , pe baza
inregistrarilor si situatiilor intocmite

56. Tine evidenta debitorilor scosi din activ si urmariti in continuare Tn conturi extrabilantiere pe baza
documentelor primite de la compartimentul Taxe .

57. Intocmeste situatiile statistice solicitate de InstitutulNational de Statistica in colaborare cu
personalul care tine evidenta contabild a operatiunilor respective.

58. Confrunta inregistrarile din conturile de investitii in curs cu cele din conturile contabile (plati si
costuri) pe fiecare obiectiv de investitie in momentul defalcérii pe categorii de obiective ,conform
proceselor verbale de receptie si a situatiilor anexe primite de la Directia Tehnica.Certifica valoarea
totala a investitiei inregistrata in contabilitate inainte ca procesul verbal de receptie sa fie semnat de
catre persoana desemnatd. Pe baza procesuiui verbal de receptie prin care Serviciul Patrimoniu
inregistreaza obiectivul de investitii in patrimoniul public,inchide conturile reprezentand investitiile in
curs

59. Tine evidenta garaniilor pentru gestionari conform Legii 22 / 1968 .

60. intocmeste facturi .Aloca si gestioneaza numerele facturilor emise conform legislatiei in vigoare
61. Stabileste indicii de inflatie pentru sumele necesare a fi actualizate

62. Intocmeste raportarile referitoare la cheltuielile de personal..

63. Arhiveaza documentele pe care le gestioneaza si documente comune la solicitarea sefului
ierarhic superior .

64. Participa la inventarierea patrimoniului, urmarind confruntarea datelor din evidenta contabila
scriptica, cu rezultatul inventarierii faptice si inregistreaza rezultatele inventarierii.

65. Respecta prevederile legislatiei privind sanatatea si securitatea in munca..

66. Asigura circulatia documentelor in cadrul Serviciului buget finante si in relatie cu celelalte directii
din Primarie

67. Indeplineste si alte atributii stabilite prin lege, hotarari ale Consiliului local, dispozitii ale
Primarului si ale sefului ierarhic superior

68. Are obligatia sa colaboreze ,in exercitarea atributiilor de serviciu,atat cu personalul din cadrul
structurii functionale din care face parte cat si cu compartimentele din aparatul de specialitate al

.
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Documente necesare
pentru dosarul de inscriere la concurs conform prevederilor art. 49 din

H.G. nr. 611/2008 privind organizarea si dezvoltarea carierei
functionarilor publici, cu modificérile si completdrile ulterioare
-functii publice de executie-

1. Formularul de nscriere;

2. Curriculum vitae, modelul comun european;

3. Copia actului de identitate;

4. Copii ale diplomelor de studii, certificatelor si altor documente care
atesta efectuarea unor specializiri si perfectionari;

5. Copia carnetului de munca si dupa caz, a adeverintei eliberate de
angajator pentru perioada lucrati, care si ateste vechimea in munci si. dupa
caz, in specialitatea studiilor necesare ocuparii functiei publice;

6. Copia adeverintei care atestd starea de sanitate corespunzatoare,
eliberatd cu cel mult 6 luni anterior deruldrii concursului de catre medicul de
familie al candidatului;

7. Cazierul judiciar;

8. Declaratia pe propria raspundere sau adeverinta care si ateste calitatea
sau lipsa calitatii de lucrator al Securitatii sau colaborator al acesteia,

Note:

a) Modelul orientativ al adeverintei mentionate la punctul 5 este
prevazut in anexi.

b) Adeverintele care au un alt format decét cel prevazut la lit. a)
trebuie sa cuprindd elemente similare celor prevazute in anexa nr. 2D la
H.G. nr. 611/2008 privind organizarea si dezvoltarea carierei functionarilor
publici, cu modificarile si completirile ulterioare si din care sa rezulte cel
putin urmétoarele informatii: functia/functiile ocupatd/ocupate, nivelul
studiilor solicitate pentru ocuparea acesteia/acestora, temeiul legal al
desfagurarii activitatii, vechimea in muncd acumulata, precum si vechimea in
specialitatea studiilor. '

¢) Adeverinta care atestd starea de sinitate contine, in clar, numarul,
data, numele emitentului si calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de
Ministerul Sanatatii Publice.

d) Copiile de pe actele previzute la punctelé 4 - 6 se prezintd in copii
legalizate sau insotite de documentele originale, care se certifici pentru

o

conformitatea cu originalul de citre secretarl camicior dn AIaERTE




exceptia documentului prevazut la punctul 3, care se poate transmite si in
format electronic, la adresa de e-mail prevazutd in anung

€) Documentul prevazut la punctul 7 poate fi inlocuit cu o declaratie pe
propria rdspundere. In acest caz, candidatul declarat admis la selectia
dosarelor gi care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea
informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publicad competenta are
obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul documentului pe tot
parcursul desfasurarii concursului, dar nu mai tarziu de data si ora
organizarii interviului, sub sanctiunea neemiterii actuly; administrativ de
numire. In situatia in care candidatul solicita expres la inscrierea la concurs
preluarea informatiilor direct de la autoritatea sau institutia publica
competentd, extrasul de pe cazierul judiciar se solicitd potrivit legii si
procedurii aprobate la nivel institutional.

) Formularul de inscriere prevdzut la punctul i se gaseste pe pagina de
internet a ORASc L [D2CECan - Judetul Botosani, in format deschis,
editabil, In cadrul sectiunii- dedicate publicitdtii concursului, precum si la
sediul institutiei, in locul special amenajat pentru desfasurarea de activitati
de informare si relatii publice, in format letric.




FORMULAR DE INSCRIERE

Autoritatea sau institutia publica ...

Functia publica solicitata:

Data organizarii concursului;

Numele si prenumele candidatului:

Datele de contact ale candidatului (se utilizeaza pentru comunicarea cu privire

la concurs):
Adresa:
E-mail: e o
Telefon: Fax:
Studii generale si de specialitate:
Studii medii liceale sau postliceale:
institutia Pericada Diploma obfinuté
Studii superioare de scurta durata;
Institutia Perioada : Diploma obiinuty
Studii superioare de lunga durata:
Institutia Perioada Diploma obtinuta




Studii postuniversitare, masterat sau doctorat:

Institutia Perioada

Diploma obtinuta

Alte tipuri de studii:

Institutia Perioada

Diploma obtinuta

Limbi straine'):

Limba Scris

Vorbit

Citit
Cunostinte operare calculator?:
Cariera profesionald?:

Pericada Institutia/Firma Functia Principalele responsabilitatf

Detalii despre ultimul loc de munca®:




Persoane de contact pentru recomandiri®:

Nume si prenume Institutia Functia Numar de telefon ]
L _
Declaratii pe propria raspundere®
Subsemnatul(@) ..o . legitimat(d) cu
CI/Bl seria ........ numarul ................... , eliberat(@) de ... la
datade ... ,

cunoscand prevederile art. 54 |it. i) din Legea nr. 188/1999 privind Statutul
functionarilor publici, republicata, cu modificarile $i completarile ulterioare,
declar pe propria raspundere ca in ultimii 7 an;:

am fost [] destlituit(d) dintr-o functie publica

nu am fost []
si/sau

mi-a incetat [J contractul individual de munca

nu mi-a incetat [
pentru motive disciplinare.

Cunoscand prevederile art. 54 |it. j) din Legea nr. 188/1999 privind Statutul
functionarilor pubilici, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,
declar pe propria réaspundere c&:

am desfasurat [J

nu am desfasurat [
activitati de politie politica, astfel cum este definita prin lege.

Acord privind datele cu caracter personal”

[T Sunt de acord cu transmiterea informatiilor si documentelor, inclusiv date
Cu caracter personal necesare indeplinirii atributilor membrilor comisie; de

concurs, membrilor comisiei de solutionare a contestatiilor si ale secretarului
in format electronic.

[J Consimt ca institutia sa solicite organelor abilitate extrasul de pe cazierul
judiciar cu scopul angaigrii $t T arest cane gm coacieiy S Al depud d
dosar cererea pusa la dispozitie de Institutla organizatoare a concursului,
cunoscand ca pot reveni oricand asupra consimtamantului acordat prin

prezenta.

- .1 Consimt ca institutia s& solicite Agentiei Nationale a Functionarilor Publici
extrasul de pe cazierul administrativ cu scopul constituirii dosarului de




concurs/examen n vederea promovérii si, in acest sens, am completat si am
" depus -la dosar cererea pusd ia dispozifie de institutia organizatoare a
concursului, cunoscand cd pot reveni oricand asupra consim{amantului
acordat prin prezenta.

[1 Sunt de acord cu prelucrarea ulterioars a datelor cu caracter personal Tn
scopuri statistice i de cercetare.

L1 Doresc s& primesc pe adresa de e-mail indicata materiale de informare si
promovare cu privire la activitatea institutiei si la domeniul functiei publice.

Declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile art. 326 din Codul
penal cu privire la falsul in declaratii, c& datele furnizate in acest formular sunt
adevarate.

Data ‘ ‘ Semmatura |

....................................................

! Se vor trece calificativele “cunostinte de bazd", “"bine” sau "foarte bine" calificativele mentionate corespund, in grila de
autoevaluare a Cadrului european comun de referinta pentru limbi strdine, nivelurifor "utilizator elementar” "utilizator
independent” si, respectiv, "utilizator experimentat".

% Se va completa cu indicarea sistemelor de operare, editare sau orice alte categorii de programe |T pentru care exista
competente de utilizare. precum si. daca este cazul. cu informaty despre dipinmele certificgials sar ale Ancomerte alauante
Sd€ AiE51a Je( L C.Ba CSLELLIVE L LuTDeleE

" S€ vor mentcna in oraine invers ¢ronc cgica intcrmaiiie despre activitatea protesicraid an'enoara

‘' Se vor mentiona calificativele acordate Ia evaluarea performanieior profesionale In ultimii 2 ani, daca este cazul.

 Vor fi mentionate numete si prenumele, locu) de munca, functia si numarul de telefon.

¥ Se va bifa cu "X" varianta pentru care candidatul isi asuma rdspunderea declararii

" Se va bifa cu "X", in cazul in care candidatul este de acord; in cormunicarea. electronica va fi folositd adresa de e-mail
indicatd de candidat in prezentu! formular, far modeiul cererii de consim{amant pentru solicitarea extrasului de pe cagzierul
judiciar -cu scopul angajirii sau, dupd caz, extrasul de pe cazierul administrativ. cu scopul constituiri dosarului de
concursfexaren in vederea promovarii se pune la dispozitie candidatului de ¢atre institutia organizatoare a concursului.




Denumire angajator

Date de identificare ale angajatorului (adresi completd, CUI)
Date de contact ale angajatorului (telefon, fax)

Nr.de inregistrare

Data inregistrarii

ADEVERINTA

Prin prezenta se atesta faptul ¢ dl/d-na......ccccorsvivecernnnn, posesor al/a BI/C Lo .
seria....... T IS 1) FURUR , CNPon, ey @ fOsteste angajatul e , In baza actului
administrativ de numire nr............. /contractului individual de munca. cu normd intreagd/cu timp partial
de.innn. ore/zi, incheiat pe duratd determinata/nedeterminatd, inregistrat in registrul general de evidentd a salariatilor
Cunr....... oo, , In functia/meseria/ocupatia de '

Pentru exercitarea atribujiilor stabilite in fisa postului aferemtda contractului  individual de
muncé/actulut administrativ de numire au fost solicitate studii de nivel %..................... , In specialitatea.......................

Pe durata executdrii contractului individual de munc¥/raporturilor de serviciu, dl/
deNa. s a dobéndit;
~ vechime Tn MunRCa: ooveeevernrenn, afih.n..., tuni.......zile;
- vechime in specialitatea studiilor: ..........o..... @0k unio zile.
Pe durata executarii contractului individual de munca/raporturilor de serviciu au intervenit urmitoarele
mutafii (modificarea, suspendarea, incetarea contractului individual de muncd/raporturilor de serviciu):

Nr.; Mutatia Data Meseria/functia/ocupatia cu | Nr. si data actului pe baza
crt | intervenita indicarea clasei/gradatiei cdruia se face
profesionale inscrierea si temeiul legal
In perioada lucratd a avut......ccccoeennnn. zile de concediu medical i ...oovovvveo.an., concediu targ plata,
In perioada lucratd, d-lui/d-nei......cccocovvviovriii, fiu 1 s-a aplicat nicio sanctiune disciplinard/ i s-a

aplicat sanctiunea disicplingra....ccovvievveeveviennionn,

Cunoscand normele penale incidente in materia falsului in declarafii, certificim ca datele cuprinse in
prezenta adeverintd sunt reale, exacte si complete.

Data ~ Numele si prenumele reprezentantului legal al angajatorului?,

Semndtura reprezentantului legal al angajatorului,

Stampila angajatorului

© - ponraporaie la Clastficarea Ocupaiifor din Kemania 31 a actele nomative care stabrlese funcin
* . se va indica nivelul de studit (medin ‘stperior)
"~ persoana care potrivit legii -actelor juridice constitutive altor tipuri de acte legale reprezint angajatornl in relatiile cu tertit




