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SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR DE EVIDENTA PERSOANEI
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ACTELOR DE
IDENTITATE
COMPARTIMENT STARE CIVILA

SERVICIUL POLITIA LOCALA

SERVICIUL VOLUNTAR PENTRU SITUATII DE URGENTA

SERVICIUL URBANISM SI AMENAJAREA TERITORIULUL MEDIU, CADASTRU

COMPARTIMENT PROTECTIA MEDIULUI
COMPARTIMENT URBANISM AMENAJAREA TERITORIULUI
COMPARTIMENT CADASTRU

CENTRUL DE ZI PENTRU COPII ”SF. IOAN”

Coordonator pesonal de specialitate,

Educator,

Psiholog.
BIROU JURIDIC SI ADMINISTRATIE PUBLICA, ASISTENTA SOCIALA,

REGISTRU AGRICOL COMPARTIMENT JURIDIC SI CONTENCIOS
ADMINISTRATIV

COMPARTIMENT REGISTRU AGRICOL
COMPARTIMENT SECRETARIAT RELATII CU PUBLICUL — ARHIVA

COMPARTIMENT ASISTENTA SOCIALA

in subordinea primarului mai functioneaza Compartimentul Auditor precum si
Administratorul Public. '

In subordinea directi a viceprimarului mai funcfioneaza:

Compartiment Cultura Sport

Compartiment Centrul Cultural
Compartiment Administrativ si Gospodarire comunal.



SERVICIUL FINANCIAR CONTABIL SI RESURSE UMANE

1. COMPARTIMENT BUGET — FINANTE
Acest compartiment are in componentii un nr. de 2 salariati.

Activitatile preponderente perioada de referinta 2018 au avut in vedere urmatoarele

aspecte:

(O8]

10.

11.

12.

15

14.

15.

16.
17

Intocmirea, elaborarea si fundamentarea bugetului de venituri si cheltuieli al Consiliului
Local al orasului BUCECEA, precum si referate pentru rectificari ale acestuia ori de céte ori

a fost nevoie;
Bugetul de venituri si cheltuieli al Consiliului Local al orasului BUCECEA a fost aprobat

prin HCL nr. 7/09.02.2018.

Au fost aprobate un nr. de 11 hotarri de rectificare a bugetului dupd cum urmeaza: HCL
nr.37/29.05.2018, HCL nr. 41/28.06.2018, HCL nr. 46/23.07.2018, HCL nr. 53/27.08.2018,
HCL nr.58/21.09.2018, HCL nr. 66/16.10.2018, HCL nr. 70/29.10.2018, HCL nr.
83/23.11.2018, HCL nr.85/12.12.2018, HCL nr. 89/19.12.2018, HCL nr. 90/21.12.2018.

S-a intocmit spre aprobare contul de incheiere a exercitiului bugetar pe anul 2017.

HCL nr. 32/24.04.2018.

intocmirea si fundamentarea cererii privind deschiderea de credite bugetare ;

ntocmirea zilnica a fiselor bugetare ce contin platile efectuate la nivel de capitol, subcapitol,
titlu, articol si alineat;

fnscrierea in fisele bugetare, la finele lunii, a cheltuielilor corespunzitoare fiecarui capitol,
subcapitol, titlu, articol §i alineat conform notelor contabile intocmite la serviciul financiar;
Intocmirea ordinelor de plata si a dispozitiilor bugetare de la nivelul institutiei ;

intocmirea fiselor de operatiuni diverse pentru fiecare cont de venit al bugetului local, pe
zile, stabilind soldul zilnic corect, in baza documentelor justificative;

Verificarea si analizarea soldurilor din balani sintetica, privind conturile de disponibil, casa,
venituri curente, debitori, venituri de realizat (pentru fiecare sursd de venit a bugetului
local) ;

Verificarea soldurilor din extrasele de venituri, sesizarea oricdror nereguli apérute in extrase,
intocmirea ordinelor de platid de reglare pentru viramentele gresite si potrivit codurilor
corecte;

Lunar, pe baza centralizatoarelor documentelor de incasare se Intocmesc notele contabile
pentru fiecare sursd de venit In parte, se inregistreazd in contabilitate obligatia de plata,
incasarea si debitele pentru fiecare cont de venit in parte;

Rezolvarea permanentd a corespondentei specifice compartimentului ;

indosarierea Iunard a documentelor justificative, a notelor contabile, a centralizatoarelor
in vederea arhivarii acestora;

Continuarea procesului de implementare, imbunatafire, instruire si aplicare a programelor
imformatice, pentru intocmirea bugetelor si conturilor de execufie aferente fiecarui tip de
buget ;

intocmirea raportirilor curente ce revin serviciului buget - contabilitate;

Executarea si altor sarcini de serviciu dispuse de sefii ierarhici superiori §i / sau
conducerea institutiei;

fnsusirea legislatiei in vigoare i aplicarea corectd si in termen a acesteia,

Participarea la inventarierea generald anuald a patrimoniului UAT BUCECEA;



Dispozitia Primarului orasului Bucecea nr. 312/2018.
Prin HCL 33/24.04.2018 Consiliul Local al orasului Bucecea si-a Insusit inventarul bunurilor care

apartin domeniului public si privat al oragului Bucecea, judeful Botosani.
18. Respectarea regulamentului de ordine interioard, ddnd dovada de loialitate fatd

de interesele institutiei in care lucreazi;,
19. Respectarea normelor de disciplind si normelor de eticd in indeplinirea sarcinilor de

serviciu, in relatiile cu sefii, cu colegii, cu cetitenii §i cu alte persoane cu care colaboreaza.

Contabilitatea Primariei Orasului Bucecea, ca activitate specializatd in masurarea.
evaluarea, cunoasterea, gestiunea si controlul activelor, datoriilor si capitalurilor proprii, precum
si a rezultatelor obtinute din activitatea institutiei publice, a asigurat n anul bugetar 2018
inregistrarea cronologicd si sistematicd, prelucrarea, publicarea §i péstrarea informatiilor cu
privire la pozilia financiara a unitatii administrativ- teritoriald, performanta financiara si fluxurile
de trezorerie, In conformitate cu Legea nr.82/1991, legea contabilitatii, republicata, Legea
273/2006 privind finantele publice locale, cu modificérile §i completarile ulterioare.
Contabilitatea institutiei a asigurat informagii ordonatorului de credite cu privire la

executia bugetelor de venituri §i cheltuieli, rezultatul execufiei bugetare, patrimoniul aflat in
administrare, rezultatul patrimonial (economic), costul programelor aprobate prin buget, dar si
informatii despre contul de executie a bugetului local, contul de executie al activitatii de

autofinantate.
Personalul Serviciului Financiar Contabil a aplicat permanent toate procedurile sl

documentele Sistemului de Management al calitatii aprobat de Primarul Orasului Bucecea.
Inregistririle in contabilitate sunt efectuate cu ajutorul programului de contabilitate, prin

retea informatica, cu respectarea succesiunii documentelor, dupd data de intocmire sau de intrare
a acestora In unitate si sistematic, in conturi sintetice si analitice.

Principalele registre intocmite sub forma de listari informatice sunt: Registrul-jurnal,
Registrul-inventar, Cartea-mare.

Sistemul informatic de prelucrare automata a datelor la nivelul institufiei a asigurat
prelucrarea datelor Tnregistrate in contabilitate in conformitate cu normele contabile aplicabile,
controlul si pastrarea acestora pe suporturi tehnice. La actualizarea programului informatic s-a
avut in vedere criterii performante pentru programele informatice utilizate in activitatea
financiara si contabila, potrivit reglementarilor elaborate pe parcursul anului 2018. Din punct de
vedere al bazei de date existd posibilitatea reconstituirii in orice moment a continutului
registrelor, jurnalelor si altor documente financiar-contabile.

Controlul financiar preventiv este exercitat in cadru Serviciului Fiananciar Contabil,
decitre sefa acestui serviciu. Lunar au fost raportate situatii financiare cu platile restante si cu
anumiti indicatori din bilantul institutiei, conform Ordinului nr. 2941 din 22 octombrie 2009
pentru completarea Normelor metodologice privind intocmirea si depunerea situatiilor financiare
trimestriale ale institutiilor publice, precum si a unor raportari financiare , aprobate prin Ordinul

ministrului finantelor publice nr. 629/ 2009.
La finele fiecarui trimestru s-a raportat si predat in termen la Directia Finantelor Publie,

Bilanturile contabile ale Primdriei Orasului Bucecea, Contul de rezultat patrimonial, Situatia
fluxurilor in trezorerie, Conturile de executie bugetard, Anexe la situatiile financiare, pe baza



ultimei balante de verificare a conturilor sintetice, puse de acord cu balanta conturilor analitice,
incheiatd dupa inregistrarea tuturor documentelor in care au fost consemnate operatiunile
economico-financiare. A existat o permanentd colaborare cu Trezoreia Municipiului Botosani
Prefectura Botosani, Directia de Statistici Botosani, Curtea de Conturi, Directia de Sanatate
Publicd Botosani, agentii economici, banci comerciale si contribuabili.

S-au intocmit in termen statele de salarii §i s-au predat conform programdrii, declaratiile
fiscale la Administratia Finantelor Publice si declaratiile privind evidenta nominala a
asiguratiilor si a obligatiilor de plata cétre bugetul asigurdrilor sociale si de sanatate.

S-a urmirit executia bugetard zi de zi, cu incadrarea permanentd in prevederile bugetare
si asigurarea resurselor financiare, concomitent cu inregistrare in evidenta contabild analitica si
sintetica a fiecirei operatiuni de incasari si pléti, volumul operatiunilor contabile efectuate fiind
reflectat in totalul veniturilor si al cheltuielilor programate si realizate n anul 2018.

Toate dispozitiile repartizate au fost executate §i s-au facut echipe In vederea indeplinirii
lor (comisii de evaluare a ofertelor pentru achizitii publice, comisii de licitatii deschise sl
restrinse, comisii de implementare a unor proiecte cu finantare nerambursabild ).

2. COMPARTIMENTUL TAXE SI IMPOZITE LOCALE
Acest compartiment are in componentii un nr. de 4 salariati.

In anul 2018 , activitatitile de stabilire, constatare, inregistrare, colectare §i incasare a
impozitelor si taxelor locale care se fac venit la bugetul local s-au mentinut in aceeasi parametrii,
atat cele referitoare la relatiile functionale specifice in ceea ce priveste calitatea serviciilor oferite
contribuabililor cdt si de relationare cu Consiliul Local, precum si perfectionarea parametrilor
de naturd fiscala, ce s-a concretizat in cresterea gradului de colectare a creantelor bugetului local

al Consiliului Local Bucecea.

OBIECTIVELE MAJORE
CU CARACTER GENERAL ALE SERVICIULUI IMPOZITE SI TAXE

Pentru personalul Compartimentului Impozite si Taxe din cadrul Primariei Orasului
Bucecea, oferirea consecventa a unui serviciu public de calitate constituie principala preocupare
si responsabilitate.

Preocuparea managementului institugiei de a acorda importantd impactului real si
potential al activitdtilor si serviciilor noastre asupra mediului economic si social din orasul

Bucecea;
Identificarea si satisfacerea nevoilor cetdfenilor in ceea ce priveste preluarea si

eliberarea documentelor fiscale, clarificarea problemelor acestora in legdtura cu obligatiile
fiscale datorate bugetului local, precum si incasarea acestora in condifii decente si de sigurantd,
cu respectarea tuturor prevederilor legale in vigoare.

fn baza prevederilor Legii 207/2015 privind Codul fiscal cu modificérile si completarile
ulterioare inspectorii acestui compartiment analizeaza, verifici si stabilesc obligatiile fiscale
restante exigibile pand la data de intdi a lunii urmatoare intocmind certificatul fiscal pentru

contribuabilii persoane juridice care solicitd acest document.



Colectarea impozitelor si taxelor locale s-a facut conform HCL nr. 56/29.06.2017 privind

stabilirea impozitelor si taxelor locale pe anul 20138.
Acest compartiment asigurd §i colectarea taxei speciale de salubrizare ( HCL nr.

1/16.01.2017.

Asiguri procedura de acordare a inlesnirii la platd sub forma scutirii unei cote de 70 %
din majordrile de intarziere aferente obligatiilor fiscale restante datorate bigetului local , restante
la data de 30 septembrie a anului in curs( HCL 5/22.01.2018).

fn cadrul compartimentului se analizeaza, verificd starea de fapt fiscald si se intocmesc
note de constatare, note de compensare a obligatiilor fiscale la cererea contribuabilului §i din
oficiu respectiv note de restituire care se comunici in termen legal contribuabilului.

De asemenea , raspunde in scris conform O.G. 227/2015 privind codul de procedura
fiscali la toate solicitarile transmise de contribuabilil persoane juridice.

Solutioneaza orice corespondentd transmisd de serviciile interne, de alte institutii publice
sau agenti economicl.

Au fost prelucrate , verificate si solutionate urmatoarele documente:

- decizii

- certificate fiscale

- corespondenta transmisi la solicitarea contribuabililor

- declaratii de impunere emise

- titluri executorii emise

- somatii emise

Au fost inregistrate cereri constand in :

- declaratii de impunere

- transcrieri de proprietafi

- recalculdri impozite

- valori de impozitare

- certificate fiscale

- unificdri proprietati

- corectiri date patrimoniu si date de identificare

- corespondenti cu institutiile statului si cele bancare, precum si cu contribuabilii.
S-au Inregistrat

- contracte de inchiriere si concesiune

- au fost preluate spre inregistrare amenzi §i sentinte judecatoresti;
s-au tntocmit in termeni utili situatiile contabile referitoare la veniturile Consiliului

Local;
- s-au realizat virarile si compensérile operatiunilor prin banca.



CU PRIVIRE LA INVESTITII PUBLICE
Investitiile publice au foat aprobate ca anexd la HCL nr. 7/09.02.2018 privind aprobarea

Bugetului de venituri si cheltuieli al Consiliului Local Bucecea pe anul 2018
Investitii din bugetul local:

- Luecrari de balastare drumuri de pe raza UAT Bucecea;
- Reparatii drumuri prin plombare strdzi: Sucevei. Leordei, Hintesti pand la limita de localitate;

. Extindere retele api, orasul Bucecea, sat Bohoghina;

Extindere retele apd. orasul Bucecea, sat Bohoghina, judetul Botosani, (Tronson II si
Barbalateni) — in derulare;

- Imprejmuire cu gard Biserica Cilinesti;

- Extindere Retea electrica pe str. Lt Jsac;

Lucriri de plantare copaci si flori in Parcul Orasdnesc;

- Toaletarea arborilor si indepiratrea cuiburilor de ciori;

- Lucrari de igeienizare a localitatii;

Lucriri de decorare pentru siarbatorile de iarna:

- Achizitii sisteme informatice — calculatoare;

- Amenajare toaletd la scoala nr. 1 Bucecea;

Instalare sisteme de supraveghere stradal in orasul Bucecea;

Documentatie pentru scenariu la incendiu la Centrul Cultural;

S-a finalizat investitia ,,Asfaltare si modernizare drumiri de interes local”’PNDL I in orasul

Bucecea, judetul Botosani.
Ca lucrdri in continuare s-a inceput executia investifie ., Modernizare strdzi in orasul Bucecea,
judetul Botosani” PNDL II;
Celelalte dous investitii aprobate prin PNDL 2, respectiv:
2. Realizare Scoald Generald P+1E in orasul Bucecea, judetul Botosani”
3. Realizare gradinitd cu program prelungit in orasul Bucecea, judetul Botosani”

fiind in faza de licitatie pe SICAP.
Suntem in faza terminali de reactualizare PUG al oragului Bucecea.

3.COMPARTIMENT ACHIZITII PUBLICE
Acest compartiment are in componenti un salariat

Scopul compartimentului este de a:
asigura utilizarea eficientd a fondurilor publice, prin aplicarea procedurilor de atribuire de

citre autoritatea publica locald;
respecta si aplica legislatia in vigoare in cadrul procedurilor de atribuire ale contractelor

de achizitie publica;

asigura transparenta si integritatea procesului de achizitie publicé;
garanta tratament egal si nediscriminator operatorilor economici;
promova concurenia intre operatorii economici.

Obiectivul compartimentului constd in implementarea Strategiei de dezvoltare locala,

prin respectarea planului anual de investitii si a programului anual de achizifil.



Pe baza necesitdtilor obiective transmise de compartimentele UAT, a fost
fundamentat si actualizat, programul anual al achizitiilor publice, ca instrument managerial pe

baza ciruia se planifica procesul de achizitie. Au fost initiate i aplicate proceduri de achizifie

publica in stransa corelatie cu fondurile alocate, necesitatile obiective si duratele de finalizare a

contractelor pentru care au fost desfasurate urmitoarele activitati:

a) s-au facut propuneri si au fost intocmite decizii ale Primarului pentru constituirea comisiilor

de evaluare a ofertelor si a comisiilor de receptie a produselor, serviciilor sau lucrarilor;
b) s-a asigurat intocmirea tuturor documentelor premergétoare necesare initierii procedu
achizitii publice, conform legislafiei in vigoare: referate, note justificative etc;

¢) in colaborare cu directiile/compartimentele UAT, care au pus la dispozitie caietele de sarcini
duselor/serviciilor/lucrérilor ce urmau a se achizitiona;

rilor de

ce cuprind specificatiile tehnice ale pro
s-a asigurat intocmirea documentaiilor de atribuire.
d) au fost publicate anunturile de participare in Sistemul Electronic privind achizitiile Publice

(S.1.C.A.P) si in Jurnalul Oficial al Uniunii Europene (JOUE), dupd caz, precum si anunturile de

atribuire in urma incheierii contractelor;
e) au fost indeplinite obligatiile referitoare la publicitate §i comunicare pentru procedurile
desfasurate astfel cum sunt acestea prevazute de legislatia aplicabila achizifiilor publice;

f) s-au intocmit procesele verbale de deschidere, de analiza a ofertelor si rapoartele de atribuire

aferente in procesul de aplicare si finalizare a procedurilor de atribuire;
g) s-a asigurat primirea, inregistrarea documentelor, constituirea si pastrarea dosarelor achiziiel

publice.
h) au fost intocmite documentele constatatoare aferente contractelor derulate.

4, COMPARTIMENT RESURSE UMANE

in cadrul aparatului de specialitate al primarului gestiunea curentd a res

ursei umane este

asiguratd de Compartimentul Resurse Umane. Compartimentul se afld , conform organigramei si

a statulului de functii in subordinea Serviciului Financiar Contabil.

in executarea legilor si a actelor normative specifice activitatii autoritatiilor §1 institutiilor
publice (Legea 188/1999 (r2) cu modificarile si completérile ulterioare privind Statutul
lici, Legea 215/2001 a administraiei publice locale, Legea 53/2003 Codul

ile si completdrile ulterioare, H.G..611/ 2008 privind organizarea si

functionarilor pub
Muncii, cu modificar
dezvoltarea carierei functionarilor publici, Legea 448/2006 privind proteciia si promovarea
drepturilor persoanelor cu handicap, cu modificirile si completérile ulterioare, Legea 284/2010

privind salarizarea unitard a personalului platit din fonduri publice, Legea 7/2004 privind Codul

de conduiti al functionarilor publici, etc.),

Principalele activitati desfasurate in cadrul compartimentului



- referate privind salarizarea conform Legii nr. 153/2017 privind salarizarea

personalului platit din fonduri publice

- referate privind acordarea de gradafii pentru functionari publici si personal

contractual;
- referate privind salarizarea functionari publici in urma promovarii in grad

profesional;

referate privind salarizarea functionarilor publici/ personal contractual in urma
numirii in functia publicd /contractuala si introducerea lor in baza de date( revisal/ portal);

- referate privind incetarea raporturilor de serviciu/ munca;

- actualizarea dosarelor profesionale ale functionarilor publici;

- intocmit contracte de munci si acte aditionale la contractele de munci;

- procedurd concurs pentru functii publice ( iInstiintare ANFP, publicare anunt in
Monitorul Oficial, referate privind constituirea comisiilor de concurs, asigurarea secretariatului
ete);

- procedurd examen/concurs pentru promovarea in grad a functionarilor publici (
instiinfare ANFP, publicare anunf{ in Monitorul Oficial, referate privind constituirea comisiilor de
concurs, asigurarea secretariatului etc);

- rdspund de aplicarea normelor de structurd de personal, in cadrul aparatului de
specialitate in baza organigramei aprobate si avizate de Agentia Nationald a Functionarilor

Publici pentru functiile publice;
urmdrit respectarea legislafiei muncii privind salarizarea in administratie, pentru

functionarii publici si personalul contractual din aparatul de specialitate;
- Intocmit si actualizat baza de date a functionarilor publici din aparatul de specialitate
al primarului si transmis cédtre A.N.F.P, prin Portalul de management;

- intocmit documentatia previzutd de legislatia in viguare in vederea recrutirii,
selectiel $1 promovdrii atat a functionarilor publici cit si a personalului contractual( publicare
Anun{ in Monitorul Oficial, referate privind constituirea comisiilor de concurs si de solutionare a
fise individuale de notare pentru fiecare membru din comisie, afisarea

contestatiilor,
rezultatelor la proba scrisd/interviu , raportul final al concursului respectiv, intocmirea referatelor

pentru dispozitiile privind numirea in functiile publice);



- transmis pe suport electronic- Portalul de management- ANFP dispozitiile de

numire in functie, incetarea raporturilor de serviciu, suspendarea raporturilor de serviciu,

sanctiunile aplicate functionarilor publici;
- intocmit lunar statele de personal pentru aparatul de specialitate;

intocmit lunar foile colective de prezentd pentru aparatul de specialitate al

primarului si al asistentilor personali;
- intocmit i inregistrat acte adifionale la contractele de muncad pentru asistentii

personali angajai pe perioadd determinata;
- inregistrat in registrul de evidenta cererile de concediu de odihni;
- inregistrat in registrul de evidentd concediile medicale;

- intocmit §i transmits situajie privind evidenta si plata asistentilor personali cétre

D.G..F.P. Botosani;
- intocmit si transmis situatie citre Directia Judefeana de Statistica privind ocuparea

fortei de munca ;
- situatie privind numdrul asistentilor personali i ai persoanelor cu handicap grav care au

optat pentru indemnizatie precum si sumele alocate pentru plata acestora, catre

D.G..A.S.P.C.Botosani;
_ in colaborare cu conducitorii celorlalte compartimente functionale ale institutiel

intocmirea/revizuirea fiselor de post;
- s-a urmarit ca evaluarea performantelor profesionale ale functionarilor publici si ale

personalului contractual si se realizeze conform prevederilor legale;

- s-a inregistrat in registrele de evidentd declaratiile de avere si de interese pentru

functionari publici din cadrul aparatului de specialitate al primarului $i transmise cu adresa de

inaintare Agenfiei Nationale de Integritate.

tntocmirea unui numir de adeverinte privind vechimea in muncé (pe durata executarii

contractului individual de munci), dupd data de 01.01.2011 — data abrogdrii Decretului

nr.92/1976 privind carnetul de munca ;

- la solicitarea personalului, completare adeverinte de venit pentru banci i alte institutii;

_ eliberarea de adeverinte medicale pentru medicul de familie si spital;



- completarea lunard pand la data de 25 a formularului MS500 ( declaratie privind

informatiile detaliate de de incadrare si salarizare a personalului platit din fonduri publice) conf.

Ordinului 2263/08.12.2016.
in anul 2018 au fost in platd 22 de asistenti personali ai persoanelor incadrate in grad de

handicap,

Deasemeni au fost in platd 15 indemnizatii ale persoanelor Incadrate in grad de handicap,

SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR LOCAL DE EVIDENTA A PERSOANELOR

Serviciul Public Comunitar Local de evidenfa a Persoanelor este infiinfat in
subordinea Consiliului Local al Orasului Bucecea §i exercitd competentele ce i sunt conferite de
lege §i desfagoard activitégile in interesul persoanei si al comunitatii, in sprijinul statului pe baza
si in executarea legii.

Activitdtile desfigurate in anu
0.U.G. 97,2005, privind evidenta, domiciliul, rese
romani cu modificirile si completarile ulterioare, H.G
metodologice de aplicare unitara a dispozitiilor legale privind evidenta, domiciliul. regedinta $i
actele de identitate ale cetitenilor romdni precum §i a altor ordine, metodologii de lucru i
Radiograme primite de la M.A.L si Directia pentru Eviden{a Persoanelor §i Administrarea

Bazelor de Date.
Activitate pe linie de management

1 2018 de catre S.P.C.L.E.P.Bucecea au avut la baza
dinta si actele de identitate ale cetdtenilor
1375/2006 pentru aprobarea Normelor

Pentru Indeplinirea prerogativelor cu care cste investit. serviciul de cvidentd a
persoanclor Bucecca gi-a desfasurat activitatca in anul 2018 pe baza planului de munca Intocmit
la fnceputul fiecirui trimestru §i cuprinde uctivitdli manageriale specifice pe linie de evidenta a
persoanelor, stare civila, concretizandu-se in special prin masurile privind o mai bund dcservire
a cetifenilor, prin realizarea unui dialog civilizat. cresterea operativitatii privind solufionarca
cererilor adresate serviciului, o organizare mai eficientd a activitafii lucrétorilor si cresterea
responsabilitdii acestora in executarea atributiilor profesionale si alte maisuri cu caracter

organizatoric si administrativ.

Obiectivul principal al activitdii SPCLEP Bucecea a fost in perioada analizata
imbunitatirea serviciilor prestate in folosul cetitenilor, tofi lucratorii constientiznd faptul ca se
afla permanent in slujba acestora. S-a acordat o atentie deosebitd cadrului legal reglementat prin
a actelor normative in baza cirora se deruleazd principalele activitafi respectiv: HG
1375/2006, pentru aprobarca Normelor metodologice de aplicare unitard a dispozitiilor legale
privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele dc identitate ale cetatenilor romdni. OUG
97/2005. privind evidenta, domiciliul, resedinta si actele de identitate ale cetitenilor roméni,
[Legea 677/ 2001 pentru protectia datelor cu caracter personal i liberd circulatie a accstor date.

§.P.C.L.E.P. participa efectiv i urmarcste modul in care se desfiigoard activitatea cu
privire la reducerea numarului de persoane care nu au solicitat eliberarea actelor de identitate in
lermenele previzute de lege, scopul principal fiind acela de reducerea numarului de restangier la

nivelul municipiului.

aplicare



11. Activitatea pe linie de evidentd a persoanclor

Activitatea SPCLEP Bucecea s-a axat in principal pe deservirea opcrativi si
civilizatd a cetatenilor atdt la ghiseul de lucru cu publicul cét i implementarea cererilor in baza
de date, in acest sens o atentie deosebita a fost acordatd cresterii calitdtii in executarea lucrarilor
de deservire a cetatenilor in scopul rezolvirii problemelor pe linie de evidentd a persoanelor cat
si a altor sarcini. structurate dupa cum urmeazi:

Pentru diminuarea numérului de persoane care nu au solicitat elibe
1 conformitate cu Planul de Masuri mai sus amintit,

rarea actelor de

identitate la termenele previdzute de lege ,
s-au emis invitatii in decursul anului 2018.

Principalele cauze care au condus la existenta acestui numar de restangieri sunt:

- necesitatea deplasarii cetdtenilor la SPCLEP in vederea preludrii imaginilor;

_ situatia financiard precard a multora dintre cetateni;

dezinteresul cetdtenilor privind punerea in legalitate cu acte de identitate .

Se impune ca in pericada urmatoare si se continue colaborarea dintre agenfii de
activitatea de verificare in teren pentru

proximitate si lucrdtorii de evidenfa a persoanelor,
clarificarea situatiei tuturor persoanelor restantiere pe linie de evidentd a persoanelor.

I. Activititi pe linie de informatici

Evidenta informatica se realizeaza conform Manualului de utilizare a Sistemului

National Informatic de Evidentd a Persoanelor (S.N.L.E.P.)

Baza de date se actualizeaz zilnic atét prin introducerea datelor personale In vederea

or de identitate, prin operarea In sistem informatic a Jegaturii maritale $i a

producerii caril
schimbéril

legaturii fiu/fiicd-parinte, a comunicarilor de deces, comunicérilor de nasteri,
u decesului unuia dintre soti, cdt i operarea mentiunilor

statutului civil ca urmare a divortului, sa
lui in straindtate si a celorlalte menfiuni

operative, a menfiunilor privind stabilirea domiciliu
stabilite de D.E.P.A.B.D.

A fost asigurati securitatea refelei, respectarea prevederilor legale privind
valorificarea datelor cu caracter personal si folosirea pro gramelor informatice.

IL. Activitatea pe linie de stare civila

Starea civila 1si desfisoard activitatea conform fisei postului in baza Legii 119/1 996
cu privire la actele de stare civila, republicatd, Metodologiei numdrul 64/2011 pentru aplicarea
unitari a prevederilor Legii 119/1996, a OUG numarul 41/2003 privind dobéndirea si

schimbarea pe cale administrativda a numelor persoanelor fizice, a Legil 677/2001 si a

dispozifiilor Primarului oragului Bucecea.



Activitdtile specifice compartimentului stdrii civile s-au desfdsurat in mod
corespunzitor, asigurandu-se inregistrarea actelor de stare civild si eliberarea certificatelor de
stare civild conform metodologiei in lucru, comunicérile de nagtere si modificari precum si
borderourile privind situatia persoanelor decedate fiind inaintate la biroul de evidentd a

persoanelor la termenele stabilite.

Documentele specifice serviciului nostru se pastreaza si se manipuleaza in conditii
corespunzitoare, asigurdndu-se respectarea prevederilor legale referitoare la informatiile
clasificate si confidentialitatea asupra datelor personale ale cetéd{enilor.

La acest compartiment sunt Intocmite: extrase dupd certificatele de césétorii si
transmise cdtre Serviciul de Evidentd Persoanelor si catre Registru National al Notarilor Publici,
extrase dupd certificatele de deces si transmise cidtre Camera Notarilor Publici, Anexa 24 -
privind dezbaterea succesorald, la declararea decesului, intocmire si transmitere publicatii de
césatorie In cazul In care unul din viitorii sofi sau ambii nu Isi au domiciliu pe raza oragului

Bucecea, declaratii de recunoastere si incuviintare nume, etc.

SERVICIUL SVSU BUCECEA

A Activitati de prevenire a incendiilor (cadru tehnic PSI)

- actualizarea documentelor PSI
- intocmirea planurilor specifice PSI la cladirile din subordinea primariei
- achizitionarea de materiale de primi interventie i distribuirea acesteia la serviciile din

cadrul primariei.
B. Activitiiti de protectie civila
- actualizarea documentelor de protectie civila;
- planificarea pregétirii in domeniul protectiei civile a populatiei, salariafilor si a
personalului care Incadreaza Serviciul Voluntar, pe anul 2018;
- asigurarea operativita{ii structurilor cu atributii in domeniul situatiilor de
Urgenta (Instiintare,planificare, verificare personal, mijloace de interventie etc.);

- instruirea salariatilor primadriei si a celui apartindnd institutiilor subordonate Consiliului

Local Bucecea , in domeniul situaiilor de urgenia;

- verificarea trimestriald a sirenelor de alarmare publica (revizie tehnicd);

- verificarea periodica a starii digurilor de apdrare Tmpotriva inundafiilor in
punctele vulnerabile;

- asigurarea cu mijloace si materiale a Centrului Operativ;

-verificarea trimestriald a adaposturilor de protectie civild din orasul Bucecea;

- participarea la cursul de perfectionare in domeniul situafiilor de urgenta.

C.Activititi in cadrul S.V.S.U.




_ intocmirea si actualizarea documentelor de organizare si planificare a activitafii

S.V.S.U., (HCL nr. 13/23.02.2018).
- stabilirea mijloacelor §i materialelor pentru interventie si anuntarea personalului in

vile , precum si conducerea nemijlocitd a acestora pe timpul interventiei;

cazul urgentelor ci
- verificarea activititii compartimentului de prevenire privind modul de respectare a

masurilor legale de prevenire de catre operatorii economici si in gospodariile populatiei.
‘D.Activititi de evidenti militara si mobilizare
- intocmirea si actualizarea Carnetului de mobilizare al orasului Bucecea;
- verificarea si actualizarea documentelor de evidenta a rezervistilor.
E.Activitiiti legate de informatiile clasificate corespunzitoare activititilor primériei

orasului Bucecea
- actualizarea documentelor specifice;
_monitorizarea documentelor cu regim special i evidentierea lor In registre
F.Activitiiti legate de protectia muncii
-elaborarea tematicii de instruire
_actualizarea fiselor de protectia muncii
-intocmirea fiselor de aptitudini

le specifice;

-alte activitafi specifice
4. COMPARTIMENT URBANISM AMENAJAREA TERITORIULUI
Acest compartiment are in componenti un salariat.

In anul 2018 s-au eliberat
23 autorizatii de constructie din care:

- 9 autorizatii constructii locuinte;
- 4 autorizatii bransamete gaz metan;
53 certificate de urbanism

in cadrul compartiementului s-au desfagurat urmétoarele activitati:
verificarea documentatiei, redactarea, inregistrarea si eliberarea de certificate de

urbanism;
- eliberarea de copii, la cerere, de pe documente sau planuri gestionate de acest

compartiment,
- pregitirea pentru arhivare a documentatiilor pentru emiterea certificatelor de urbanism,

redactarea listelor cu certificatele de urbanism emise lunar ,verificarea documentatiet,
onstruire si transmiterea datelor statistice,

a de obtinere a actelor de autoritate
dreptul de proprietate ete.);
tantii 1.S.U. la controalele

redactarea, inregistrarea si eliberarea de autorizatii de ¢
_ informarea si indrumarea cetétenilor in procedur
urbanistica sau privind alte aspecte conexe (avizare, autorizare,
- prezentarea documentelor solicitate si colaborarea cu reprezen

efectuate periodic de citre aceasta institutie;
- redactarea de raspunsuri la diverse petifii sau solicitdri formulate de cetdteni, precum

redactarea si transmiterea de situatil solicitate de alte institutii;

~ntocmirea necesarului anual de materiale pentru intreaga structurd, precum $i a
cesare in procesul de tiparire i

referatelor de necesitate pentru materialele consumabile ne
arhivare a documentelor emise;



1

Verificare, elaborare, eliberare autorizatii construire;

Autorizatii de racorduri si brangamente ;

Receptii si regularizare taxe, constructii autorizate;

Adrese, sesiziri, rispunsuri, note de constatare, deplasdri in teren;

Rapoarte , statistici ,inclusiv pt. I.N.S.(lunare, trimestriale, anuale), evidente;
Actiuni comune cu Inspectoratul in Constructii Botosani;

Control al disciplinei in constructii, diferite obiective;

Arhivare dosare autorizatii construire;
Redactarea de situatii privind autorizatiile de construire, necesare pentru alte institutii sau

pentru afisare-publicare;

Efectuarea receptiei la terminarea lucrdrilor,
Asigurarea urmdririi, utilizarii §i conservarii domeniului public si privat , conform

destinatiei stabilite prin PUG,

Inventarierea patrimoniului, bunurilor din domeniul public al Orasului Bucecea, in

calitate de membru al comisiel;

a) verificarea executdrii lucrarilor de constructii numai in baza unei autorizafii

Deasemenea s-au desfasurat in anul 2018, urmétoarele activitati:

Exercitarea controlului propriu [)[‘i\’il]d disciplina in constructii, cu rinzand:
{11, cup
de

construire/desfiintare valabile,

b) verificarea executdrii |

ucrdrilor de constructii cu respectarea prevederilor autorizatiilor si

documentatiilor tehnice,

Verificarea, solutionarea petittilor, sesizérilor, reclamatiilor cetétenilor.

COMPARTIMENT CADASTRU

« efectueazd masuritori topografice pentru punerea in posesie a terenurilor;

- intocmeste procesele verbale de punere in posesie, conform prevederilor Legilor 18/
1991, 1/2000, 247/ 2005 si 15/ 2003;

. intocmeste procesele verbale de delimitare pentru predarea suprafefelor reconstruite
potrivit prevederilor legii 169/ 1997, 1/2000 s1 247/ 2005;

 inainteazi documentatia spre verificare OCPI Botosani pentru intocmirea titlurilor de

proprietate;
. constituie si actualizeaza evidenta proprietarilor imobiliari;
« efectueaza misuritori topografice pentru persoanele fizice si juridice in vederea

delimitérii parcelelor;
- rispunde de rezolvarea, in conditiile legii, a contestatiilor pe probleme de cadastru §i

fond funciar;

- intocmeste documentatia necesard in vederea schimburilor de terenuri dintre primérie i



persoanele fizice;
- prelucreazi datele topografice din teren pentru intocmirea sau modificarea planurilor de

situatie;

- se ocupd de actualizarea anuald a evidentel fondului funciar din domeniul privat al
municipiului Buceceai, precum si al fondului funciar al localitatii;

- raspunde de corectitudinea si exactitatea datelor, informatiilor $i masurilor stipulate in

documentele Intocmite;

- asigurd intrejinerea planurilor cadastrale;

- raspunde de pastrarea secretului de serviciu precum si de secretul datelor si al
informatiilor cu caracter confidential definute sau la care au acces ca urmare a exercitarii

atributiilor de serviciu;
« indeplineste orice alte sarcini gi atributii trasate prin acte administrative de cétre

persoane ierarhic superioare;
CENTRUL DE ZI PENTRU COPII ”SF. IOAN”
Coordonator personal de specialitate,
Educator,
Psiholog.

Scopul serviciului social Centrul de Zi pentru Copii —,, Sfantul Ioan " Bucecea este de a
preveni abandonul si instituionalizarea copiilor, prin asigurarea pe timpul zilei a unor activitati
de ingrijire, educatie, socializare, consiliere, dezvoltare a deprinderilor de viatd independenta,
orientare scolara, informare.

Centrul de Zi pentru Copii —,,Sfantul Joan " Bucecea are rolul de mentinere, refacere si
dezvoltare a capacitatilor copilului §i ale paringilor, pentru depasirea situafilor care ar putea
determina separarea copilului de familia sa.

Centrul de Zi pentru Copii — Sfantul loan " Bucecea se adreseazi copiiilor cu vérsta
cuprinsi intre 6-14 ani, in vederea realizarii unei interventii timpurii pentru copiii proveniti din
familiile dezavantajate si vulnerabile social.

in decursul anului 2018 au beneficiat de serviciile Centrului de zi un nr. de 42 de copii.

Centrul de Zi pentru Copii — Sfantul Joan " Bucecea se organizeaza si functioneaza cu
respectarea principiilor generale care guverneaza sistemul national de asistentd sociald, precum si
cu principiile specifice care stau la baza acordirii serviciilor sociale previizute in legislatia
specifica, in conventiile internationale ratificate prin lege si in celelalte acte internationale in
materie la care Romania este parte, precum i in standardele minime de calitate aplicabile.

Principiile specifice care stau la baza prestarii serviciilor sociale in cadrul " Centrul de Zi
pentru Copii — Sfantul loan " Bucecea sunt urmatoarele:
a) respectarea si promovarea cu prioritate a interesului persoanei beneficiare;
) protejarea si promovarea drepturilor persoanelor beneficiare in ceea ce priveste egalitatea de
articiparea egald, autodeterminarea, autonomia si demnitatea personald si

sanse §i tratament, p
scriminatorii si pozitive cu privire la persoanele beneficiare;

intreprinderea de actiuni nedi
¢) asigurarea protectiei impotriva abuzului si exploatdrii persoanei beneficiare;

d) deschiderea citre comunitate;
¢) asistarea persoanelor fard capacitate de exercitiu in realizarea si exercitarea drepturilor lor;



f) asigurarea in mod adecvat a unor modele de rol si statut social, prin incadrarea in unitate a
unui personal mixt;

o) ascultarea opiniei persoanei beneficiare si luarea in considerare a acesteia, findndu-se cont,
dupi caz, de varsta si de gradul sdu de maturitate, de discernimant i capacitatea de exercitiu’;

h) promovarea unui model familial de Ingrijire a persoanei beneficiare;

i) asigurarea unei ingrijiri individualizate si personalizate a persoanei beneficiare;

J) preocuparea permanenta pentru scurtarea perioadei de prestare a serviciilor, in baza
potentialului si abilitatilor persoanei beneficiare de a trdi independent;

k) incurajarea initiativelor individuale ale persoanelor beneficiare si a implicdrii active a
acestora in solutionarea situatiilor de dificultate;

1) asigurarea unel interventii profesioniste, prin echipe pluridisciplinare;

i) asigurarea confidentialitatii si a eticil profesionale;

n) responsabilizarea membrilor familiei, reprezentatilor legale cu privire la exercitarea
drepturilor si indeplinirea obligatiilor de intretinere;

o) primordialitatea responsabilitatii persoanei, familiei cu privire la dezvoltarea propriilor
capacititi de integrare sociald si implicarea activa in solutionarea situatiilor de dificultate cu care

se pot confrunta la un moment dat;
p) colaborarea centrului cu compartimentul de asistentd sociala.

SECRETAR ORAS
Activitatea Secretarului s-a concretizat in indeplinirea atributiilor prevazute de art.117

din Legea 215/2001, a administratiei publice locale, precum si a celor previzute de alte legi sau a

insircindrilor date de Consiliul Local sau de primar.
fn acest sens s-a procedat la intocmirea proiectelor ordinii de zi pentru sedintele ordinare,

extraordinare si de indati, precum si a dispozitiilor de convocare a Consiliului Local.
in conformitate cu prevederile Regulamentului de organizare si functionare a Consiliului
Local s-au pus la dispozitia consilierilor locali materialele de sedintd intocmite §i inscrise pe

ordinea de zi.
Au fost redactate rapoartele si proiectele de hotaréri pentru toate sedintele Consiliului

Local siau fost vizate pentru legalitate.

in cadrul sedintelor au fost consemnate in procesele — verbale modul de exercitare a
votului de consilieri si dezbaterile privitoare la punctele de pe ordinea de zi.

S-au intocmit dosare speciale numerotate, semnate si sigilate, cu documentele fiecirei

sedinte de consiliu local care au fost inaintate Institutiei Prefectului — Judeful Botosani pentru

exercitarea controlului de legalitate.
HotarArile adoptate, cu caracter
compartimentelor sau instituiilor abilitate, precum si persoanelor interesate, pentru aducerea lor

normativ. sau individual au fost comunicate

la indeplinire.
Cu titlu informativ Consiliul Local a tinut un nr. de 19 sedinte din care 12

ordinare, 5 extraordinare, 2 sedinte de indata.
Consiliul local a adoptat un nr. de 92 hotérari in urmétoarele domenii de activitate:

1.Aprobarea si rectificarea bugetului local pe anul 2018;



2.Aprobarea unor tarife, chirii, taxe si impozite locale;
3.Aprobarea unor documentatii tehnico-economice;

5.Aprobarea unor Regulamente;
6. Aprobarea organigramei si a statului de functii pe anul 2018;

7. Aprobarea planului de functii publice pe anul 2018.
Toate sedintele au fost publice, iar hotardrile aprobate au fost publicate pe site-ul

Primdriel.

Tot in aceastd perioadd au fost avizate pentru legalitate dispozitiile emise de primar §i

supravegheatd transmiterea acestora compartimentelor sau persoanelor interesate pentru punerea
in aplicare.
Continutul dispozitiilor vizeazd domeniul asistentei sociale, incadrarea, suspendarea,
incetarea raporturilor de serviciu, acordarea de indemnizatii de sustinere, rectificari ale bugetului
local.
fn ceea ce priveste asigurarea transparentei decizionale, astfel cum este reglementata de
Legea 52/2003, s-a urmdrit asigurarea publicitafii proiectelor de hotarari ale Consiliului Local,
transmiterea acestora asociatiilor profesionale sau persoanelor care au depus cereri pentru
primirea acestor informafii, anungarea prin mass-media si prin afisare a sedintelor Consiliului
Local, precum si publicarea pe site-ul Primdriei a hotararilor adoptate de Consiliul Local.

S-au exercitat atributiile previzute de Codul Civil, referitoare la avizarea si inscrierea
intr-un registru special {inut de secretar a tuturor contractelor de arenda pentru terenurile de pe
raza orasului Bucecea si cele previzute de Codul Fiscal, referitoare la intocmirea Anexei 24, in
vederea dezbaterii succesiunilor.

‘Pentru punerea in aplicare a Legii nr. 176/2010 au fost intocmire registre speciale pentru
inregistrarea declaratiilor de avere si interese ale alesilor locali gi s-a efectuat comunicarea
acestora institutiilor prevazute in lege.

Activitatea zilnicd este constituitd din consilierea juridicd, din punct de vedere al
legalititii pe care o solicitd celelalte compartimente, audiente si consiliere juridica acordate
cetitenilor cu privire la probleme juridice si de administratie, solutionarea unor petifii adresate
institutiel de citre persoane fizice i juridice §i semnarea, pentru legalitate a autorizatiilor $i
adeverintelor eliberate de Primdrie.

Coordoneaza activitatea Compartimentului Registru Agricol, exercitdnd prerogativele

conform legii speciale.
intocmirea dosarelor de fond funciar nerezolvate cu propuneri citre Comisia judefeand

pentru Atribuirea Titlurilor de proprietate.
fntocmire dosare privind ofertele de vénzare teren agricol extravilan, potrivit Legii 17/2014,

un nr. de 106 dosare de vanzare teren in extravilan, intocmindu-se procedura pentru acestea.

intocmire formulare de lucru si registrul de evidentd a ofertelor de vanzare-cumpdrare

in format scris si electronic;
- primire, verificare, inregistrare de oferte aparfindnd persoanelor fizice i juridice,



intocmire liste preemptori si procese verbale, opisare, scanare i transmitere citre Directia pentru

Agriculturd Judeteana Botosani;

- primire, verificare §i inregistrare, opisare si transmitere catre D.A.J. Botosani pentru
comuniciri de acceptare a ofertelor de vanzare intocmite de catre preemptori;
BIROU JURIDIC SI ADMINISTRATIE PUBLICA, ASISTENTA SOCIALA, REGISTRU
AGRICOL

BIROU JURIDIC SI ADMINISTRATIE PUBLICA, ASISTENTA SOCIALA,

REGISTRU AGRICOL

are in componenta sa :
1. COMPARTIMENT JURIDIC SI CONTENCIOS ADMINISTRATIV

COMPARTIMENT REGISTRU AGRICOL
COMPARTIMENT SECRETARIAT RELATII CU PUBLICUL — ARHIVA

COMPARTIMENT ASISTENTA SOCIALA

1. Compartimentul Juridic,
fn anul 2018 au fost inregistrate 14 actiuni judecatoresti la judecétoria Botosani, respectiv

Tribunalul Botosani, avind ca obiect fond funciar,drepturi banesti, uzucapiune, actiune in
rispundere contractuald, la care activitatea de redactare a actiunilor si reprezentare s-a facut prin

Compartimentul juridic.
Deasemenea pe rolul instantelor mai sunt n judecata 4 dosare din anii trecuti, iar tot in

decursul anului 2018 au fost finalizate 20 de dosare de instantd, din anii anteriori.
Au fost desfasurate urmatoarele activitati de catre Compartimentul Juridic :

Activitatea de avizare si consultantii juridica si activitatea de solutionare a cererilor si

petitiilor si de la registratura ;
1. Activitatea de inregistrare si evidentd zilnicd a tuturor documentelor repartizate de primar

citre Compartimentul juridic in Registrul de corespondentd juridica.
Au fost repartizate documente reprezentand: citafii, comunicari, adrese, cereri §i petitii transmise

de instante judecdtoresti, institutii publice sau cetdteni.
2 Au fost rezolvate solicitarile celorlalte compartimente prin care s-a solicitat consiliere juridica

din punct de vedere al legalitatii;
4. Zilnic s-a acordat la cerere consiliere juridica cetdfenilor.
S-a intocmit Raportul implementarii Strategiel nationale Anticoruptie (SNA) 2016 — 2020 la

nivelul primariei orasului Bucecae pe anul 2018.

2. COMPARTIMENT ASISTENTA SOCIALA

are in componenta sa doi angajati



- asiguri aplicarea politicilor sociale in domeniul protectiei copilului, familiei, persoanelor
varstnice, persoanelor cu handicap precum si a altor persoane, grupuri sau comunitati aflate in
nevoie sociald, precum si starea lor de sanatate.

S-a aprobat Strategia locald de Dezvoltare a Serviciilor Sociale(HCL nr. 55/27.08.2018).

Acest compartiment a desfasurat urmétoarele activitati, concretizate prin efectuarea de
anchete sociale tn numar de 490 in urméatoarele domenii :

1. ANCHETE SOCIALE VIZAND PROBLEMATICA SOCIALA

a)Pentru Judecétorie si Tribunal.

c¢)Anchete sociale solicitate de notariate.

2. ANCHETE SOCIALE CU TEMATICA DIVERSA ( solicitate de AJPIS Botosani-,
anchete sociale solicitate de Centre de recuperare si reabilitare a persoanelor adulte cu probleme
de sanatate, anchete sociale solicitate de unitafi scolare in vederea prevenirii abandonului scolar ,
anchete sociale pentru acordarea de ajutor material, ajutoare de urgentd pentru cumpdérarea de
medicamente, operatii si reparatii imobile,

3. ANCHETE SOCIALE PENTRU D.G.A.S.P.C. Botosani
- pentru Comisia de evaluare a persoanelor cu handicap si pentru obtinerea drepturilor

pecuniare(si unde este cazul intocmirea dosarelor de asistent personal).
fntocmirea dosarelor de alocatii de stat pentru copii si transmiterea lor la AJPLS.

Botosani,
-Acordarea de lapte praf pentru sugari in mod gratuit,
- in colaborare cu inspectorii sociali de la D.G.A.S.P.C. Botosani, prin deplasiri la

domiciliu, in vederea intocmirii documentatiei necesare stabilirii masurilor speciale de protectie
a copiilor aflati In dificultate au fost realizate anchete sociale, rapoarte de evaluare,
_ Intocmirea si verificare a dosarelor de indemnizatie a persoanelor incadrate in grad de

handicap care opteaza pentru indemnizatie insotitor conform Legii 488/2006. Intocmire state de

plati in vederea platii acestei indemnizatii,
_ Intocmire dosare stimulent educational pentru copii provenind din familii defavorizate si

distribuit tichete sociale conform Legii 248/2015,

I. Acordarea de prestatii sociale pentru familiii s-a desfasurat pentru realizarea urmétoarelor
obiective:

LANCHETE SOCIALE PENTRU INSTITUTII DE INVATAMANT (acordare burse
sociale, burse medicale, bani de liceu, rechizite gratuite, subventii pentru procurarea de
calculatoare.

2. ACORDAREA DREPTURILOR PREVAZUTE DE LEGEA 277/2010

Tn anul 2018 au fost in plati un nr. de 93 dosare de alocatii pentru sustinerea familiel.

intocmirea dosarelor de alocatie pentru sustinerea familiel conform Legii 277/2010

precum si transmiterea acestora la A.J.P.LS. Botosani pentru acordarea drepturilor banesti in



urmétoarele etape:
a) primirea documentatiei, efectuarea de anchete sociale la primirea dosarului si apoi anual

b) supunerea spre aprobare pentru emiterea dispozitiei primarului de acordare a dreptului
de alocatie

¢) urmirirea actualizdrii actelor
d) lunar transmiterea la A.J.P.LS. Botosani a dosarelor cu dispozifia primarului in legatura

cu: - acordarea
- Incetarea drepturilor de ASF conf. Legii 277/2010
- modificarea

3.ACORDAREA DREPTURILOR PREVAZUTE DE A OUG 111/2010 PRIVIND
CONCEDIUL SI INDEMNIZATIA LUNARA PENTRU CRESTEREA COPILULUI CU

MODIFICARILE ST COMPLETARILE ULTERIOARE

Protectia persoanelor adulte fard venituri .Aici intrd aplicarea unui set de masuri de

suport social(asigurarea venitului minim garantat si acordarea de ajutor de incalzire pentru

beneficiarii Legii 416/2001).

in anul 2018 au fost intocmite un nr. de 50 de dosare de ajutoare sociale.
S-au acordat ajutoare de inmormantare si ajutoare de urgentd famiilor aflate in
dificultate respectandu-se prevederile legii 416/ 2001 si a prevederilor HCL Bucecea nr.

43/29.11.2016.

Prin dispozitia primarului orasului Bucecea s-au acordat 4 ajutoare de urgenta,

persoanelor aflate In nevoie.

4. ACORDAREA DREPTURILOR PREVAZUTE DE OUG 70/2011 PRIVIND
AJUTOARELE PENTRU INCALZIREA LOCUINTEI CU COMBUSTIBILI SOLIZI,
PETROLIERI SAU GAZE NATURALE A POPULATIEI

S-au acordat ajutoare de Incalzire in numar de 140 dupd cum urmeaza :

Incilzire pe lemne — 78

Incalzire pe gaz - 57

Incalzire electric 5.
C. COMPARTIMENT ASISTENTA MEDICALA COMUNITARA

ului 2018 si-au desfasurat activitatea 1 asistent medical comunitar care

Pe parcursul an
peciale;

Lrmyirit starea de sandtate prin vizite la domiciliu a bolnavilor cronici .a. cazurl s
~  prezentat reguli de igiend bolnavilor cornici si cazurilor speciale;
asistentd medicald acordata elevilor, efectuarea triajului epidemiologic la scolile generale si



gradinitele din orasul Bucecea;
- Anuntat §i monitorizat sugarii pentru vaccindri;
- Colaborat cu dispensarele TBC;
- Efectuat triajul parazitologic la scolile si gradinttele arondate;
Efectuat anchete sociale la domiciliul persoanelor cu handicap(al asistentilor personali);
Verificat situatia familiald a elevilor cu risc de abandon scolar, la solicitarea unititilor de

invatimant de pe raza Orasului Bucecea;
Monitorizat prezenta la gradinite a beneficiarilor de tichete sociale.

3. COMPARTIMENT SECRETARIAT RELATII CU PUBLICUL — ARHIVA
se afli In subordinea BIROULUI  JURIDIC SI ADMINISTRATIE PUBLICA,

ASISTENTA SOCIALA, REGISTRU AGRICOL  in cadrul acestuia desfisurandu-si

activitatea un numar de 2 functionari.
Toate activitifile se desfisoard in baza Legii 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, Legea 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica locala si
Ordonanta Guvernului nr.27 /2001 privind reglementarea activititii de solutionare a petitiilor.
Au fost Inregistrate in registrul de intrare iesire al unitétii 7876 de numere.
La acest compartiment s-au Inregistrat petitii, cereri si sesizéri de la cetdteni si institutii

publice.
Au fost destasurate urmatoarele activitati:
- A fost intocmit raportul anual de evaluare a implementdrii Legii 544/2001 privind informatiile

de interes public pentru anul 2018;
- A fost intocmit raportul anual de evaluare a implementarii Legii 52/2003 privind transparenta

decizionala pentru anul 2018;
- S-a desfdgurat o permanentd comunicare cu cetitenii, oferindu-le informatii si consiliere in

completarea diferitelor acte si dosare;
- S-au transmis spre solutionare problemele semnalate de cetédteni in audiente;
- Au fost inminate comunicéri de la instantele de judecata si alte institutii, cétre cetéteni;
- Au fost returnate comunicérile neridicate de cetéteni, catre instantele judecatoresti si alte
institutii;
- Solicitantii au fost informati, indrumati si au primit acte necesare innoirii dosarelor de ajutor
social, alocatii de stat, alocatii complementare si crestere si ingrijire copil pand la varsta de 2
ani;
- Au fost inregistrate petitii si cereri de la cetdteni si institutii si s-a urmdrit respectarea
termenului de raspuns;
-Au fost numerotate actele si pregatite pentru arhivare;

Masuri Existente in UAT Bucecea pentru imbunititirea sistemului de lucru cu publicul
I. Misuri cu caracter general:

A. Misurl pe termen scurt:
a) programul de lucru cu publicul a fost stabilit astfel incat in zilele lucratoare s se asigure

accesul cetdtenilor intre orele 8:00 si 16:00 .



Programul de lucru cu publicul a fost afisat la loc vizibil;
a) numele persoanelor cu functii de conducere, incepand cu cel al conducitorului unitatii, au fost

afisate in spatiile destinate activitéfii cu publicul, precizandu-se programul de audiente al

acestora,
b ) punctele de lucru cu publicul se organizeaza In locuri usor accesibile, asigurandu-se marcarea

acestora, precum si indicarea traseelor de acces;

¢) in spatiile destinate lucrului cu publicul se afiseazad domeniile de competent ale autoritatii sau
institutiei publice, prin ordonarea tematicii in functie de specificul problematicii abordate sau al
grupului tintd; redactarea articolelor se face cu titluri lizibile, accesibile tuturor categoriilor de
cetiteni;

d) periodic se realizeazid actiuni de mediatizare, inclusiv in mass-media locald, a legislatiel care
reglementeaza drepturile cetdteanului In relatia cu administratia publica.

B. Misuri pe termen mediu:
a) spatiile destinate activitatii cu publicul au fost amenajate corespunzator, fard ghisee opace, cu

iluminare suficientd si conditii civilizate de lucru;
b) pentru toate serviciile publice care intra in competenta autorititii publice, se asigura in mod

operativ si gratuit imprimatele tip necesare. Imprimatele tip vor cuprinde si lista exactd a actelor
necesar a fi anexate cererii;

¢) se urmareste imbundtatirea posibilité(ii de contactare a autoriitii locale pe site-ul propriu, cu
scopul oferirii persoanelor fizice a posibilitatii de a obtine informatii legate de modul de aplicare
a legislatiei specifice fiecarui domeniu de activitate;

d) publicarea si actualizarea periodica, pe pagina oficiala de Internet a autoritatii publice, a unor

materiale cu caracter informativ;
e) facilitarea adresdrii In scris, prin comunicarea si mediatizarea adresei de e-mail, pentru
transmiterea solicitarilor si petitiilor.
C. Masuri pe termen lung:
a) imbunititirea continud a sistemului de management al calititii, respectiv al procesului de
certificare a calititii serviciilor - ISO 9001, pentru serviciile citre cetéteni;
b) desfasurarea relatiilor cu publicul in spatii special destinate, in sdli dotate cu mobilier
corespunzator si cu aparaturii necesard preluarii si inregistrarii in format electronic a cererilor;
¢) introducerea sau extinderea, dupa caz, a sistemului Intranet, in vederea elimindrii timpilor morti

in cadrul operatiunilor de gestionare si prelucrare a informatiei;
d) introducerea treptata a pro gramdrilor, astfel incdt sa se prevind aglomerarea sau
suprasolicitarea compartimentelor de lucru cu publicul, precum si a unor servicii speciale pentru
rezolvarea unor cereri cu caracter vadit de urgent;

Personalul cu atributii in domeniul indrumarii cetateanului nu va fi implicat in activitdti de
prelucrare a informatiilor si de eliberare a documentelor;
e) preluarea de citre personalul destinat Jucrului cu publicul a oricdrui tip de solicitare de

competenta autoritdtii publice §i  asigurarea transmiterii acesteia spre  solutionare

compartimentelor de specialitate;



Masuri pentru imbunititirea pregétirii personalului destinat asigurdrii relatiilor cu publicul:

a) perfectionarea pregitirii profesionale i a aptitudinilor de comunicare a personalului de la
ghiseu, prin cursuri de specializare, la inceputul activitatii si periodic, cel putin o data la doi ani;
b) instituirea unui sistem permanent de verificare a functionarilor care lucreazd cu publicul,
precum si a unui sistem sanctionatoriu pentru nerespectarea legislatiei incidente fiecarui domeniu

de activitate.

I1. Masuri specifice luate in anul 2018, in cadrul UAT-Orasului Bucecea:

a) Primire de cereri si documente de la persoane fizice pentru intocmirea dosarelor cu
privire Ja incadrarea in prevederile Legii 416/2001, a sprijinului acordat conform QUG 70/2011

precum si acordarea de consultanta cu privire la incadrare in alte forme de protectie sociald;

b) Acordarea de asistentd in vederea depunerii actelor pentru solutionarea cererilor adresate
diferitelor compartimente din aparatul de specialitate al Primarului Orasului Bucecea;
c) indrumarea si primirea solicitirilor persoanelor fizice in vederea Inscrierii la audiente,

urmirirea modului cum au fost solutionate problemele ridicate de cetiteni;
d) Gestionarea aplicariii Legii 544/2001 si prevederilor OG 212002,

Activitatea de registratura, asigura legdtura intre primar, viceprimar, secretar,
compartimentele din structura organizatorici a primdriei si institufiile adminstratiei publice
centrale, ale administratiel publice locale, alte unitdfi, cetiteni, etc., pentru informarea sl

solutionarea problemelor ce sunt de competenta primériei,
Corespondenta inregistrata:
Ele au reprezentat:

— cereri pentru: autorizafii de constructii, certificate urbanism, certificate nomenclaturd
stradald, emitere ordin prefect pentru terenuri ale locuintelor, prelungiri autorizatii constructii,
prelungire certificat Urbanism, prelungire contracte inchiriere terenuri, concesiuni, eliberare
adeverinte terenuri domeniu public, avize eliberare autorizatii functionare /cereri anuléri

recalculdri impozite, mutdri dosare fiscale in alte localitati, eliberare

atorizatii functionare,
din fond locativ de stat, restituiri impozite

adeverinte de achitare contravaloare apartamente

achitate n plus etc.;
— referate de procurare materiale necesare activitdi din birourt;

— corespondenta cu diverse institufii;

— diverse oferte sosite pe adresa primdriei, pentru bunuri si servicii;

acorduri persoane cu handicap in vederea intocmirii de dosare indemnizatie sau angajare
asistentl personali;

— avize ANFP pentru organizarea concursurilor
— adrese, citaii, cominicari de la judecitorii tribunale etc.;

solicitiri din partea ANAF Botosani de la birouri de executori judecdtoresti si alte
institutii privind bunurile cu care figureaza in evidentele UAT, persoane fizice si juridice;
adrese de la Guvernul Roméniei, ministere, agentii ale statului, prefecturi, consilii
Judetene, primdrii, inspectorate - de politie, scolare, de muncd, situafii de urgenta;
sentinfe civile sau hotdrari privind minorii, transmise de DGASPC;

— restituiri autorizatii de functionare anulate;

— adrese de la banci;

— facturi;

de ocupare a posturilor vacante si alte avize



— amenzi;

— adrese de infiinta popriri la banci;

— somatii si titluri executorii la persoane fizice si juridice;

— corespondenta primitd i Inregistratd in registrul general la rubricile: numa
adresd, numir anexe, de la cine provine, continutul pe scurt al documentului, s-a predat

cu mapa, la persoana desemnata cu aplicarea rezolutiilor.
S-a completat in registrul general in dreptul fiecarui document - serviciul , biroul,

r, data, numar

compartimentul ciruia a fost repartizat prin rezolutie;
S-a mentionat la rubrica/iesire 9 din registrul general modul de solufionare al actelor

Corespondenta pentru trimis , s-a facut prin scrierea plicurilor timbrarea, codificarea postald pe
localitati sau strdzi, intocmirea borderourilor de trimitere corespondentd simpla , recomandata
sau cu confirmare de primire i s-a trimis prin Oficiul Postal Bucecea.

S-a asigurat procurarea plicurilor pentru corespondenta.

S-au intocmit borderourile cu facturile pentru trimiterea corespondentei si s-au trimis la
serviciul contabilitate in vederea decontaril.

S-au predat la arhivi registrele din anii anteriori.

S-au inregistrat in registrul unic registrele compartimentelor si serviciilor din subordinea
Primiriei Orasului Bucecea.

S-au ridicat de la Of .Pogtal Bucecea coletele venite pe adresa institutiel.

4. Compartiment Registru Agricol

Prezentul raport reflectd activitatea desfdsuratd de catre functionarii Compartimentului

Registru Agricol in conformitate cu atributiile ce le revin potrivit figei postului, fiind evidentiate
atat realizarile, cat si punctele slabe, prin raportare la doua criterii de referintd: necesitatile
cetatenilor localitatii §i resursele de care s-a dispus.

Rezultatele consemnate in acest raport reprezintd o imagine obiectivd a activitafii

desfasurate, ele urmand a fi luate in considerare pentru stabilirea directiei de actiune sl a

obiectivelor pe termen scurt si mediu.
Atributii:.

«  Asigurarea unei evidente unitare cu privire la pospodiriile populatiel, cladiri, utilaje, instalagii agricole si
mijloace de transport, efective de animale pe specii §i categoril, categoriile de folosinta a terenurilor si suprafefele
cultivate, prin completarea registrului agricol si inregistrarea datelor in aplicatia electronici. Evidenfa in
proportie de 90% s-a fntocmit pe baza declaratiilor pe proprie raspundere si a documentelor
justificative, diferenta de 10% fiind completatd prin reportarea datelor din anul precedent;

. Eliberarea de de adeverinte de stare materiali (pentru angajare, facultate, spital, notariat efc.), pentru ajutor



tncilzire, ajutor social, pentru acfiuni in constatare, pentru eliberare carte de identitate, adeverinte de vanzare libera
teren, potrivit prevederilor Legii 17/2014, adeverinte privind suprafefele cultivate si a altor documente ntocmite pe
baza datelor din registrul agricol;

« Furnizarea de informatii si consiliere pentru persoane fizice §i juridice, proprietari si

utilizatori de terenuri si identificarea de solutii privind declararea suprafetelor utilizate, necesare

Ja A.P.LA., precum si a altor informatii specifice activitatii biroului;

« Inregistrarea de contracte de arendare pentru persoane fizice si juridice si actualizarea
bazei de date in format electronic cuprinzdnd toate contractele de arendare care au ca obiect
terenuri aparfindnd U.A.T. Bucecea;

=« Corespondente pe probleme de registru agricol, cadastru, fond funciar cu Directia
Judeteani de Statisticd Botosani, Directia pentru Agriculturd si Dezvoltare Rurala Botosani,
Agentia Domeniilor Statului, Prefectura Botosani si alte institufii aflate in sfera relationald
externd;

« Administrarea suprafefei de pisune permanenta apartindnd domeniului privat al oragului
Bucecea, prin desfisurarea urmdtoarelor activitati: inventarierea numarului de animale detinute
de concesionari si chiriasi prin verificarea declaratiilor efectuate in registrul agricol, consultarea
evidentelor de la Circumscriptia sanitar-veterinara locald, verificarea platilor aferente contractelor de
concesiune si verificarea modului de utilizare a suprafetelor atribuite In folosinta;

« [nregistrarea cererilor depuse de cetiteni in conformitate cu prevederile Legii 145/2014,
verificarea scriptica si faptica privind suprafetele de teren, efectivele de animale si produsele
limentare estimate pentru a fi comercializate, transmiterea informatiilor catre Directia

agroa

pentru Agriculturd Judeteand pentru obtinerea avizelor consultative §i intocmireade atestate de

produciitor si carnete de comercializare a produselor din sectorul agricol;

. fntocmirea de anexe de identificare imobil pentru inscrierea in cartea funciard sau pentru
dezbatere succesiune. Procedura presupune intocmirea certificatului pentru atestarea dreptului de

proprietate (Anexa 1) sia procesului-verbal de identificare (in teren) a imobilului (Anexa2);

. Verificarea situatiei suprafetelor de teren care au generat situatii de conflict i intocmirea
proceselor verbale de constatare, precum si a daunelor produse in sectorul vegetal de cétre
animale nesupravegheate, cu scopul aplandrii de litigii Intre proprietari;

- fntocmirea de raspunsuri la solicitiri ale cetdtenilor privind terenurile inchiriate i

terenurile proprietate privata;



«  Studiere a arhivelor Primériei Bucecea pentru solufionarea cererilor privind istoricul de

rol agricol si a celor pe probleme de fond funciar;

. Elaborarea de referate, in conformitate cu activitatea specifica biroului, pentru emiterea

de Hotarari ale Consiliului Local si Dispozitii ale Primarului si participarea la sedinte de

dezbateri publice in cadrul Consiliului Local;
intocmirea si eliberarea de adeverinte si adrese la expirarea termenului de publicitate

imobiliard. in conformitate cu prevederile legale.

- Inregistrarea de cereri pentru persoane fizice si juridice privind constatarea calamitdfilor provocate de

fenomene meteo nefavorabile (ploi torentiale, grinding, secetd) la culturile agricole, deplasarea In teren pentru

verificii si consemnari privind suprafefele afectate de secetd si canicula si gradul de ddunare, intocrmirea

proceselor verbale de constatare i tnaintarea documentelor intoemite catre Directia pentru Agriculturd Judeteana

pentru avizare.

Compartimentul asiguré:
» Relatii cu publicul in ceea ce priveste restituirile de proprietéti potrivit Legilor fondului

funciar 18/1991, 169/1997, 1/2000, 247/2005 si 165/2013 - furnizarea de recomandari referitoare

la legislatia specifici, modalitatea de obfinere a terenurilor sau a documentelor necesare

restituirii;
. Verificari terenuri, cu precadere in tarlale care au erori sau suprapuneri de proprietéti,

verificari planuri parcelare intocmite de catre specialisti autorizafi, in vederea avizzrii §i introducerii in baza de

date a O.C.P.1. Botosani si solicitare de informatii de la O.C.P.1. Botosani, dupa caz;
« fntocmire documentatie pentru obtinerea de titluri de proprietate pentru teren intravilan,
in conformitate cu prevederile Legii 18/1991 — cuprinzand acte proprietate, acte de stare civila,

istoric de rol fiscal si agricol, procese verbale de vecinitate si procese verbale de punere in

posesie:
cercetare arhivi Registru Agricol, printare si avizare documente conform cu originalul;

relatii cu solicitantii privind procedura de dezbatere a succesiunii sau partajului, dupa caz;

intocmire procese verbale: proces verbal de vecinitate, proces verbal de punere in

posesie si proces verbal al Comisiei locale de fond funciar;
« Corespondentd cu petentii cu privire la sesizirile de nerestituire a proprietatilor adrese si
note scrise si intrevederi cu proprietarii la sediul Primariei;

» Corespondentd cu O.C.P.L Botosani pentru intocmiri, verificari si avizdri de procese



verbale de punere in posesie si documentatii tehnice de fond funciar;

. Verificari acte de stare civild si amplasamente, potrivit planurilor parcelare si
mgsuritorilor cadastrale, referitoare la modificari de titluri de proprietate pentru terenuri
intravilane si extravilane si intocmirea referatelor si proceselor verbale pentru corectarea de
titluri de proprietate;

« Eliberarea de adeverinte sau note scrise privind proprietatile validate de Comisia Locala
si Judeteand

«  Deplasiri in teren pentru identificarea de amplasamente pentiu proprietar, potrivit Titlurilor de proprietate
sau a documentelor care atesti proprietifi in intravilan i extravilan §i furnizarea de informatii de specialitate
privind intocmirea documentatiilor cadastrale pentru carti funciare sau a expertizelor judiciare;

. Verificarea si completarea situatiei cererilor nesolutionate privind punerea in posesie cu
teren in conformitate cu legislatia in vigoare si studierea planurilor privind rezerva de teren aflata
la dispozitia Comisiei locale pentru finalizarea aplicarii Legii 18/1991, dupa verificarea punerilor
in posesie cu titluri de proprietate

. Eliberarea de adeverinte sau note scrise privind proprietéile validate de Comisia Locald
si Judefeand.

«  Consultri cu compartimentele de specialitate din cadrul Primariei privind inscrierea proprietdfilor in
evidentele institutiei si clavificiri privind obfinerea de documente de la alte servicii, pe baza documentelor de
proprictate teren (Directia Urbanism, Directia Juridicd);

. Arhivare documente si adrese ale Comisiei Locale de fond funciar.

PROPUNERI PRIVIND IMBUNATATIREA ACTIVITATII
Tinte strategice:

«  completarea in proportie de 100% a datelor privind gospodariile populatiei, cladiri,
mijloace de productie agricola, efective de animale, categorii de folosina a terenurilor si
suprafete cultivate, atét pe suport de hartie, cét si in format electronic;

«  constituirea si actualizarea evidenfei tuturor proprietarilor imobiliari;

actualizarea bazelor de date electronice pentru contractele de arendare, contractele de inchiriere, atestate de

producitor agricol, oferte de vanzare terenuri agricole din extravilan;

. sciderea timpului de furnizare al serviciilor si, implicit, sciderea timpului de asteptare al

cetétenilor;
= cresterea nivelului de incredere al publicului in institufie i in serviciile oferite;



« formarea unei opinii publice favorabile in ceea ce priveste deschiderea si transparenta

fatd de cetateni.
Cii de realizare:

«  intensificarea actiunilor de popularizare i rédndul cetajenilor, a importantei pe care trebuie si 0 acorde
tnscrierii in registrul agricol, precum si desfisurarea unei activititi susfinute de teren, pe baza unui program care
s3 includa toate gospodaiile, pe zone si stézi,

- gestionarea bazelor de date privind registrul agricol, contractele de arendare, contractele de inchiriere,
contractele de vanzare-cumparare etc., in scopul accesului rapid la informatii;

- respectarea Regulamentului de Organizare si Functionare al Primdriei si a legislatiei
specifice activitatii Compartimentului Registru Agricol.

4. COMPARTIMENT URBANISM AMENAJAREA TERITORIULUI

Acest compartiment are in componenta un salariat.

In anul 2018 s-au eliberat
23 autorizatii de constructie din care:

- 9 autorizatii constructii locuinte;
- 4 autorizatii brangamete gaz metan;
53 certificate de urbanism

in cadrul compartiementului s-au desfagurat urmétoarele activitati:
verificarea documentatiei, redactarea, inregistrarea si eliberarea de certificate de

urbanism;
- eliberarea de copii, la cerere, de pe documente sau planuri gestionate de acest

compartiment,
- pregdtirea pentru arhivare a documentatiilor pentru emiterea certificatelor de urbanism,
. redactarea listelor cu certificatele de urbanism emise lunar ,verificarea documentatiei,
redactarea, inregistrarea si eliberarea de autorizafii de construire si transmiterea datelor statistice,
informarea si indrumarea cetatenilor in procedura de obtinere a actelor de autoritate

ivind alte aspecte conexe (avizare, autorizare, dreptul de proprietate etc.);

urbanisticd sau pr
1.S.U. la controalele

- prezentarea documentelor solicitate si colaborarea cu reprezentantii

efectuate periodic de catre aceasta institutie;

- redactarea de rispunsuri la diverse petitil sau solicitari formulate de cetdteni, precum
redactarea si transmiterea de situatii solicitate de alte institufii;

. intocmirea necesarului anual de materiale pentru Intreaga structurd, precum sia
referatelor de necesitate pentru materialele consumabile necesare in procesul de tipdrire i

arhivare a documentelor emise;
- Verificare, elaborare, eliberare autorizatii construire;
- Autorizatii de racorduri §i bransamente ;
Receptil si regularizare taxe, constructii autorizate;
Adrese, sesiziri, rispunsuri, note de constatare, deplasdri in teren;
Rapoarte , statisticl Jinclusiv pt. IN.S.(lunare, trimestriale, anuale), evidente;



Redactarea de situatii privind autorizatiile de construire, necesare pentru alte institufii sau

pentru afisare-publicare;
- Efectuarea receptiei la terminarea lucrérilor,
- Asigurarea urmdririi, utilizarii si conservarii domeniului public si privat , conform

destinatiei stabilite prin PUG,
- Inventarierea patrimoniului, bunurilor din domeniul public al Orasului Bucecea, in

calitate de membru al comisiei;
Deasemenea s-au desfasurat in anul 2018, urmatoarele activitati:

— Exercitarea controlului propriu privind disciplina in constructii, cuprinzénd:
a) verificarea executdrii lucrdrilor de constructii numai n baza unei autorizatii de

construire/desfiintare valabile,
b) verificarea executdrii lucrdrilor de constructii cu respectarea prevederilor autorizatiilor si

documentatiilor tehnice,

Verificarea, solutionarea petittilor, sesizérilor, reclamatiilor cetédtenilor.

5. COMPARTIMENT AUDIT INTERN

1.1 Introducere
Auditul public intern al Primiriei orasului Bucecea s-a organizat la nivelul compartimentului

de audit public intern , in subordinea directd a primarului fiind o activitate funcfional
independenti si obiectivd. Compartimentul de audit public intern din cadrul Primériei Oragului
Bucecea asiguri auditul si la ordonatorii secundari de credite ( Liceul Tehnologic Bucecea)..
Principalele rezultate inregistrate de compartimentul de audit public intern , prin
recomandirile formulate au determinat structurile auditate sa-si perfectioneze activitatile si sa-si
imbunatiteascd structurile de control intern, astfel cd de la un audit la altul s-au remarcat

progrese semnificative.

1.2.Scopul raportului
Raportul are scopul de a prezenta activitatea de audit intern din cadrul Primériei Orasului

Bucecea si progresele Tnregistrate prin implementarea recomanddrilor formulate, de a demonstra

contributia acestuia la imbunatatirea activitafii .

1.6. Documentele analizate sau evaluate :
- documente referitoare la organizarea functiei de audit: - Normele metodologice privind

exercitarea activitatii de auditi public intern la nivelul Primariei Orasului Bucecea;
- documente referitoare la planificarea activititii de audit : planul de audit;

- documente referitoare la evaluarea activitdtii de audit: - fisele de evaluare intocmite de

ordonatorul principal de credite ;
- documente referitoare la realizarea misiunilor de audit : rapoarte de audit conform planului de

audit pe anul 2018 ;
1.7. Bazi legald de elaborare a raportului :



1.7. Bazi legalii de elaborare a raportului :
- Legea nr. 672/2002 republicata, cu modificdrile si completdrile ulterioare privind auditul

public intern;
- H.G. 1086/2013 pentru aprobarea Normelor generale privind exercitarea activitafii de audit

public intern;
_ O.M.E.P. nr. 252/2004 pentru aprobarea Codului privind conduita etica a auditorului intern..

Concluzii
Impactul misiunilor de audit asupra activitatii face ca premisele necesare desfdsurarii
activitifii sa contribuie la remarcarea rolulul pozitiv pe care il are. Activitatea de audit intern este
o activitate complexd , care presupune o bund pregatire generald si nu in ultimul rdnd o
disponibilitate in pregatirea sistemului pentru fiecare misiune de audit intern. Calitatea

rapoartelor de audit intern constituie unul din obiectivele principale ale activitatii de audit intern,
deoarece aceste documente reprezintd esenfa muncii de audit intern, reflectdnd capacitatea

profesionald a auditorilor interni.

VICEPRIMAR AL ORASULUI BUCECEA

COMPARTIMENT CENTRUL CULTURAL

Are un singura salariat care asiguri coordonarea programelor culturale initiate de

Consiliul Local Bucecea:
Organizarea festivalului concurs interjudetean ,,Satule mandra gradind” , editia

a XXXIX —a,
Organizarea manifestarilor cu ocazia centenarului Unirii din data de 01. Decembrie 2018,

Organizarea manifestérilor care au avut loc cu prilejul sarbatoririi obiceiurilor de 1arna
din data de 31.12.2018.
COMPARTIMENT CULTURA SPORT

Are in componenti un bibliotecar
Biblioteca ordsineasci Bucecea dispune de un fond de carte de 10.500 volume, cu un nr.

de 275 de fise de cititori, de toate vérstele.

COMPARTIMENTUL ADMINISTRATIV SI GOSPODARIE COMUNALA

Compartimentul este in subordinea Viceprimarului Oragului Bucecea cu un numar de 12

salariati care desfagoard activitai specifice compartimentului:
parcuri, acostamente drumuri si

Igienizarea oragului prin curatirea locurilor publice — strazi,
strazi etc, colectarea giridicarea zilnica a rezidurilor stradale .
Desfiintarea depozitelor de gunoi neamenajate de pe teritoriul oragului Bucecea

- Completarea unor goluri cu pomi ornamentali pe raza localitatatii Bucecea pe terenuri ce

apartin domeniului public.



- Decolmatarea santurilor si rigolelor, a canalelor deschise pentru asigurarea scurgerii apelor in

caz de ploi abundente, asanarea terenurilor insalubre si prevenirea poludrii apelor.

Varuirea pomilor de pe strazile aferente domeniului public al orasului Bucecea.

- Achizitionarea si plantarea de flori pe domeniul public din Centrul Civic al Orasului Bucecea si

Parcul Orasanesc.

HCL nr. 2/22.01.2018 privind aprobarea planului de actiuni/lucrari de interes local la

nivelul orasului Bucecea pe anul 2018,
HCL nr9/22.03.2018 privind declararea perioadei 1 aprilie-30 aprilie 2018 ,,Luna

curateniei”.

STRATEGIA DE DEZVOLTARE

Dupa analiza obiectivelor propuse si indeplinite, Primédria Bucecea si-a stabilit strategia

de dezvoltare, pe urmitoarele directii prioritare:

1. Constituirea unui buget progresiv, care si permita continuarea programelor de investifii.

2 Urmarirea exploatirii i Intrefinerii corespunzdtoare a terenurilor apartindnd domeniului
public ;

Regéndirea modalitétilor de valorificare a productiei si obfinerea de venituri.

Reamenajarea spatiilor verzi vechi precum si construirea unor spaii verzi noi.

Amenajarea si Intrefinerea spatiilor verzi cuprinse pe domeniul public al municipiului ;

Asigurarea unui aspect corespunzator prin intretinerea permanenta a elementelor decorative

si mobilierului stradal de pe domeniul public .

7. Urmirirea respectirii stricte a proiectelor de executie a lucra
public si a lucririlor executate cu terti.

8 Continuarea controlului din cadrul disciplinel in constructii si propuneri pentru desfiinarea
constructiilor.imprejmuirilor si a altor Jucriri autorizate HCL si a dispozitiei primarului
privind desfiinarea acestora ;

9. Colectarea transportul si depozitarea deseurilor rezultate de la punctele necontrolate din
municipiu de pe suprafata strazilor, trotuarelor, rigolelor toate acestea contribuind la

pastrarea curdfeniel orasului.
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rilor autorizate pe domeniul




