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ANUNT

in conformitate cu dispozitiile art. 7 din Legea nr. 52/2003 privind
transparenta decizionald in administratia publica,

Primarul Orasului Bucecea,

aduce la cunostintd un proiect de dispozitie, care a fost inifiat i urmeaza a
fi supus dezbaterii si aprobdrii prin Dispozitia primarului orasului Bucecea.

1. Proiect de dispozitie cu privire la aprobarea Regulamentului privind
misurile metodologice si organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de
dispozitii, precum si a dispozitiilor emise de Primarul Orasului Bucecea.

Persoanele fizice sau persoanele juridice interesate pot depune in scris
propuneri, sugestii sau opinii cu privire la proiectul de dispozitie susmentionat, al

carui continut il prezentim, la secretarul oragului Bucecea , PANA LA DATA DE

22 aprilie 2022, inclusiv.




ROMANIA
JUDETUL BOTOSANI
ORASUL BUCECEA
Str. Calea Nationala nr. 70
Tel. / Fax 0231550112
E-mail: primaria.bucecea(@yahoo.com
PRIMAR

PROIECT

DISPOZITIE
cu privire la aprobarea Regulamentului privind misurile metodologice si organizatorice,
termenele si circulatia proiectelor de dispozitii, precum si a dispozitiilor emise de Primarul
Orasului Bucecea

Primarul orasului Bucecea, judetul Botosani,

Analizand referatul de specialitate nr. 3482/2022 al Biroului juridic, administratie publica,
registrul agricol,

Avand in vedere prevederile Anexei nr. 1 - art 1, alin. 2, lit. b) din OUG qr. 57/2019
privind Codul Administrativ, cu modificarile §i completérile ulterioare, prevederile art. 84 din
Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnicd legislativd pentru elaborarea actelor normative,
republicati, cu modificarile si completrarile ulteriaore,

Cu respectarea prevederilor art. 7 din Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in

adminiAstra;ia publica cu modificarile §i completérile ulterioare,
In temeiul prevederilor art. 196, alin. 1, lit. b din OUG NR. 57/2019 PRIVIND Codul

Administrativ , cu modificarile si completarile ulterioare,

DISPUNE:

Art.1. Se aproba Regulamentul privind masurile metodologice si organizatorice,
termenele si circulatia proiectelor de dispozitii, precum si a dispozitiilor emise de Primarul
Orasului Bucecea, conform Anexei |, care face parte integranta din prezenta dispozitie.

Art.2. Prevederile prezentei dispozitii vor fi duse la indeplinire prin compartimentele de
specialitate din aparatul propriu.

Art.3. Prezenta dispozitie se va comunica:
instituteii Prefectului —Judetul Botosani;

Primarului Orasului Bucecea;
Compartimentelor de specialitate.

Bucecea, 22 martie 2022
Primar, Avizat de legalitate,
Secretarul general al orasului

ec. Angel Ghe

ir oaiei Paulica




Anexa I Ia proiect de dispozitie

Regulament privind masurile metodologice si organizatorice, termenele si
circulatia proiectelor de dispozitii, precum si a dispozitiilor emise de Primarul
Orasului Bucecea

Prezentul Regulament stabileste, in aplicarea normelor de tehnica legislativa
prevazute in Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica legislativa pentru
elaborarea actelor normative, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare,
masurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de
dispozitii, precum si a dispozitiilor emise de Primarul Orasului Bucecea, in cadrul
sferei de competenta.

CAPITOLUL |

DISPOZITII GENERALE

Art. 1. - In exercitarea atributiilor sale primarul emite dispozitii cu caracter normativ
sau individual.

Art. 2. - (1) Dispozitiile cu caracter normativ si individual ale primarului se emit
numai pe baza si in executarea legilor, a hotararilor si a Ordonantelor Guvernului,
precum si a hotararilor Consiliului Local al Orasului Bucecea.. Ele constituie o
manifestare de vointa unilaterald, avand caracter obligatoriu si executoriu fata de
persoanele fizice si juridice carora li se adreseaza, cat si fata de emitent.

(2) Dispozitiile se elaboreaza cu respectarea prevederilor Legii nr.
24/2000 privind normele de tehnicé legislativd pentru elaborarea actelor normative,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

Art. 3.- In preambulul dispozitiilor se va mentiona temeiul legal din O.U.G. nr.
57/2019, privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, sau,
dupa caz, din acte normative de nivel superior.

CAPITOLUL Il



INITIEREA, ELABORAREA, REDACTAREA, STRUCTURA $I CONTINUTUL DISPOZITIILOR
EMISE DE CATRE PRIMARUL ORASULUI BUCECEA

Art. 4. - (1) In exercitarea atributiilor ce Ti revin, Primarul Orasului Bucecea emite,
dupa caz, dispozitii cu caracter normativ sau individual.

(2) Organizarea executarii si executarea in concret a dispozitiilor constituie o
preocupare constantd a primarului si a aparatului sau de specialitate,
responsabilizat cu aducerea la Indeplinire a dispozitiei respective.

(3) Neaducerea la indeplinire a prevederilor dispozitiilor, la termenele si in
conditiile prevazute in acestea, se sanctioneazd potrivit Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare sau ale Codului Muncii, dupa caz.

(4) Primarul Orasului Bucecea emite dispozitii din initiativa proprie si la
propunerea:

- Viceprimarului Orasului Bucecea;
- Secretarului General al Orasului Bucecea;

- Compartimentelor de specialitate Tn domeniul lor de activitate.

Art. 5. - (1) Se deleagad competenta de initiere si elaborare a proiectelor de dispozitii
catre persoanele incadrate din structurile functionale din cadrul aparatului de
specialitate al Primarului Orasului Bucecea, potrivit competentelor, atributiilor si
limitelor stabilite prin fisa postului sau prin alte acte, pentru realizarea
prerogativelor primarului cu care este Investit, potrivit legii.

(2) Persoanele, prevazute la alin. 1, catre care s-a delegat competenta de
initiere si elaborare a proiectelor de dispozitii, exercita aceste atributii in numele
primarului si nu in calitate de ocupante ale functiei/postului pe care ofil
detin/ocupa.

(3)Fara a fi in situatia unui conflict pozitiv de competenta, primarul, in
calitate de titular exclusiv al dreptului de emitere a dispozitiilor, poate interveni
oricand in procesul de initiere si elaborare a proiectelor de dispozitii.

(4) Elaborarea proiectelor de dispozitii se realizeaza atat la
solicitarea  primarului, in conditiile prevazute la alin. 1, cat si la propunerea
conducatorului structurii subordonata.

Art. 6. - (1) Initierea unui proiect de dispozitie de persoanele catre care s-a delegat
aceastd competentd, se realizeazd numai dupa fTncunostintarea Si
implicit obtinerea acordului primarului. Atat incunostintarea, cat si acordul pot fi
si verbale.



(2) Initierea emiterii proiectului de dispozitie se efectueaza de catre persoanele
previzute la art. 5 alin.1, care vor prezenta Primarului Orasului Bucecea, un referat
de specialitate ce va nsoti proiectul de dispozitie. Referatul de aprobare se
inregistreaza in registrul general de intrare-iesire a corespondentei, constituind
dovada indeplinirii atributiilor si competentelor stabilite prin fisa postului

Art. 7.- (1) Redactarea unui proiect de dispozitie se face de catre initiator n
conformitate cu normele de tehnici legislativa, cu sprijinul Secretarului General al
Orasului Bucecea. Secretarul General va verifica dacd proiectele de dispozitie au
fost elaborate conform prevederilor Legii nr. 24/2000 privind normele de tehnica
legislativd pentru elaborarea actelor normative, republicata, cu modificarile si

completarile ulterioare.

'

(2) La redactarea unei dispozitii trebuie avute in vedere sistematizarea
ideilor Tn text si stilul:

a) dispozitia trebuie redactata intr-un limbaj si stil juridic specific normativ, concis,
clar si precis, care sa excluda orice echivoc;

b) se vor folosi cuvinte in intelesul lor curent din limba romana, cu evitarea
regionalismelor;

¢) este interzisa folosirea neologismelor, daca exista un sinonim de larga raspandire
n limba romana;

d) exprimarea prin abrevieri a unor denumiri sau termeni se poate face numai prin
explicitare in text, la prima folosire;

d) utilizarea verbelor se face la timpul prezent, forma afirmativa;
e) nu este permis3 prezentarea unor explicatii prin folosirea parantezelor;

g) referirea in dispozitie la un alt act normativ se face prin precizarea categoriei
juridice a acestuia, a numarului sau a ftitlului si a datei publicarii acelui act sau
numai a categoriei juridice si a numarului, daca astfel orice confuzie este exclusa.

Art. 8. - (1) Partile constitutive ale unui proiect de dispozitie se structureaza astfel:
a) antet - Romania, Judetul Botosani, Orasul Bucecea, Primar;

b) titlul proiectului de dispozitie - trebuie sa cuprinda denumirea proiectului de
dispozitie, precum si obiectul reglementarii exprimat sintetic (Proiect de dispozitie
privind ...). Se interzice ca denumirea proiectului de dispozitie sa fie aceeasi cu cea a
altui proiect de dispozitie in vigoare. in cazul In care prin dispozitie se modifica ori
se completeazd o alt3 dispozitie, titlul va exprima operatiunea de modificare sau de
completare a celei avute in vedere.



c) preambul -

enuntd in sintezd, scopul si dupd caz, motivarea proiectului de
dispozitie, oportunitatea acestuia, temeiul de fapt. Preambulul preceda formula
introductiva. Tn preambul se mentioneaza referatul de specialitate, precum si
temeiurile juridice pe baza si in executarea carora proiectul de dispozitie a fost
initiat (lege/ ordonanta/ ordonantd de urgenta/ hotdrare, etc,, articol, aliniat,
paragraf, punct, etc.).

d) formula introductivd - cuprinde denumirea autoritatii emitente Primarul
Orasului Bucecea, DISPUNE

e) partea dispozitiva - reprezinta continutul propriu-zis al proiectului de dispozitie;

f) atestarea autenticitatii - proiectul de dispozitie se semneaza de catre initiator si se
avizeaza pentru legalitate de catre Secretarul general sau persoana desemnata din
cadrul Compartimentului Juridic, se dateazd si se numeroteaza. Secretarului
General al Orasului Bucecea, 1i revine si sarcina de a verifica daca proiectul de
dispozitie este conform cu prevederile legale, daca se integreaza organic in sistemul
legislatiei si dacd nu depaseste competenta autoritatii executive.

g) elementul structural de baza al partii dispozitive a proiectului de dispozitie il
constituie articolul. Articolul cuprinde, de reguld, o singura dispozitie normativa
aplicabila unei situatii date. Structura articolului trebuie sa fie echilibrata, abordand
exclusiv aspectele juridice necesare  contextului reglementarii. Articolul se
exprimd n textul proiectului de dispozitie prin  abrevierea ,art.”. Articolele se
numeroteazd Tn continuare, in ordinea din text, de la inceputul pana la sfarsitul
proiectului de dispozitie. Daca proiectul de dispozitie cuprinde un singur articol,
acesta se va defini prin expresia ,Articol unic”. in cazul actelor normative care au ca
obiect modificdri sau completari ale altor acte normative, articolele se numeroteaza
cu cifre romane, pastrandu-se numerotarea cu cifre arabe pentru textele
modificate sau completate.

(2)In cazul in care din dispozitia normativa primaré a unui articol decurg, in
mod organic, mai multe ipoteze juridice, acestea vor fi prezentate in alineate
distincte, asigurandu-se articolului o succesiune logica a ideilor si o coerenta a
reglementdrii. Alineatul este o subdiviziune a articolului, care, de reguld, este
constituit dintr-o singurad propozitie sau fraza, dar daca acest lucru nu este posibil
se pot adduga noi propozitii sau fraze, ce reprezinta teze separate prin punct.
Alineatul se evidentiazd printr-o usoard retragere de la alinierea textului pe
verticald. Tn dispozitiile cu o anumita intindere, dacd un articol are doua sau mai
multe alineate, acestea se numeroteaza la inceputul fiecaruia cu cifre arabe

cuprinse.

(3) Enumerarile in textul unui articol sau alineat se prezinta distinct prin
utilizarea literelor alfabetului romanesc si nu prin liniute sau alte semne grafice.



(4) Ultimele articole dintr-un proiect de dispozitie vor cuprinde in mod
obligatoriu:

a) caracterul dispozitiei (normativ sau individual);

b) denumirea autoritatilor, institutiilor si persoanelor interesate de continutul
dispozitiei, pentru a se asigura comunicarea lor;

c) denumirea celor stabiliti s& asigure ducerea la indeplinire a prevederilor inscrise
in dispozitie si sa informeze periodic primarul cu rezultatele obtinute fn urma
aplicarii ei.

d) indicarea caii de atac pe care o pot urma persoanele care se considera
prejudiciate prin emiterea acelui act.

Art. 9. - (1) La redactarea textului unui proiect de dispozitie se pot folosi, ca parti
componente a acestuia, anexe care contin prevederi ce cuprind exprimari
numerice, desene, tabele, planuri sau altele asemenea.

(2) Pot constitui anexe la un proiect de dispozitie reglementarile ce
trebuie aprobate de primar, cum sunt: regulamente, statute, metodologii sau
norme cu caracter predominant tehnic.

(3) Anexa trebuie s& aibd un temei - cadru Tn corpul dispozitiei si sa se
refere exclusiv la obiectul determinant prin textul de trimitere.

(4) Textul - cadru de trimitere trebuie sa faca, in finalul sau, mentiunea ca
anexa face parte integranta din proiectul de dispozitie.

(5) Titlul anexei va cuprinde exprimarea sinteticd a ideii din textul de
trimitere.

(6) Daca sunt mai multe anexe, acestea se numeroteaza cu cifre arabe, Tn
ordinea n care au fost enuntate n textul
proiectului. Anexele la proiectul de dispozitie vor purta antetul acesteia,
precum si mentiunea “Anexd la dispozitia nr. 188/2021".

Art. 10. - (1) Proiectele de dispozitii, inclusiv anexele la acestea, avand ca initiatori
persoanele prevazute la art. 5 alin. 1, prealabil prezentarii Primarului Orasului
Bucecea, pentru a fi insusite prin semnaturd in calitatea sa de emitent, vor fi
prezentate Secretarului General al Orasului Bucecea,in scopul avizarii pentru
legalitate, materializata prin semnatura sa.

(2) Avizarea pentru legalitate a proiectului de dispozitie poate fi:

a) favorabild, caz in care proiectul de dispozitie se
semneaza/avizeazd de catre Secretarul General al Orasului;



b) favorabild, cu obiectii sau propuneri, ce vor fi comunicate
persoanei initiatoare, verbal sau Tn scris, dupa cum Secretarul General al Orasului
Bucecea, apreciazd cd se justifica, astfel incat acestea sa fie avute in vedere la
definitivatea proiectului de dispozitie;

¢) negativa, in acest caz avizul se motiveazad de catre Secretarul General
al Orasului Bucecea si este Tnsotit de documentele sau de informatiile pe care se
sprijina.

(3) Avizarea pentru legalitate de cdtre persoana desemnatd din
cadrul Compartimentului Juridic se poate face:

a) la prezentarea de catre initiator a proiectului de dispozitie;

b) pana cel tarziu cu doud ore fnainte de sfarsitul programului de lucru
al zilei urmatoare celei in care i s-a prezentat proiectul de dispozitie;

¢) In cazul in care examinarea proiectului de dispozitie necesita o
documentare aprofundatd si care nu permite incadrarea in termenul prevazut la
lit. b, Tnainte de expirarea acestui termen, se poate solicita Primarului Orasului
Bucecea, incuviintarea privind prelungirea termenului. Dupa avizarea pentru
legalitate, proiectul de dispozitie va fi inregistrat de catre persoana desemnata si
trimis Primarului Orasului Bucecea, spre semnare.

(4 Insusirea proiectului de dispozitie, avizat pentru legalitate potrivit
prezentului articol, se face de catre Primarul Orasului Bucecea, la termenele si in
conditiile prevazute la alin. (3) lit. a) si b).

Art. 11. - Dispozitiile Primarului Orasului Bucecea, se semneazd numai de catre
acesta si se contrasemneaz3 de catre Secretarul General al Orasului Bucecea.

Art. 12. - Prin grija Secretarului General al Orasului Bucecea se va proceda la:
a) Inregistrarea si numerotarea dispozitiilor in registrele speciale;

b) Comunicarea dispozitiilor Institutiei Prefectului - Judetul Botosani, in
termen legal;

¢) Transmiterea dispozitillor compartimentelor obligate a le aduce la
indeplinire, precum si persoanelor interesate;

d) Publicarea in Monitorul Oficial al Orasului Bucecea, In format electronic, a
Registrului  pentru evidenta proiectelor de dispozitii ale Primarului Orasului
Bucecea si a Registrului de evidenta a dispozitiilor Primarului Orasului Bucecea.

CAPITOLUL IIl - DEZBATEREA PUBLICA A PROIECTELOR DE



DISPOZITIE CU CARACTER NORMATIV

Art. 13. - (1) Proiectele de dispozitie cu caracter normativ care urmeaza a fi emise
se aduc la cunostinta locuitorilor orasului Bucecea, cu cel putin 30
de zile lucritoare inainte de supunerea spre analizd, avizare si emitere, printr-
un anunt inserat pe site-ul propriu, afisat la sediul Primariei Orasului Bucecea, intr-
un spatiu accesibil publicului, n conformitate cu prevederile art. 7 din Legea nr.
52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publica, republicata, cu
modificarile si completarile ulterioare.

(2) Anuntul trebuie sa cuprinda:
a) data afisarii;
b) un referat de necesitate privind necesitatea emiterii actului normativ propus;
c) textul complet al proiectului actului respectiv;

d) termenul-limita, locul si modalitatea in care cei interesati pot trimite in scris
propuneri, sugestii, opinii cu valoare de recomandare privind proiectul de act
normativ.

(3) Anuntul referitor la elaborarea unui proiect de dispozitie cu
caracter normativ cu relevantd asupra mediului de afaceri se transmite de catre
initiator asociatiilor de afaceri si altor asociatii legal constituite, pe domenii specifice
de activitate cu cel putin 30 de zile lucratoare inainte de emiterea de catre
autorititile publice, prin grija persoanei anume desemnate din cadrul
Compartimentului Relatii Publice.

(4) Persoana responsabild pentru relatia cu societatea civila, care sa
primeascd propunerile, sugestiile si opiniile persoanelor interesate cu privire la
proiectele de dispozitie propuse este persoana desemnata din cadrul
Compartimentului  Secretariat, Relatii cu Publicul, Monitorizarea Procedurilor

Administrative.

(5) Proiectul de dispozitie cu caracter normativ se transmite spre analiza
si avizare autoritatilor publice interesate numai dupa definitivare, pe baza
observatiilor si propunerilor formulate.

Art. 14. - (1) Daca o asociatie legal constituitd sau o alta autoritate publica a cerutin
scris organizarea de intalniri pentru dezbaterea publica a proiectelor de dispozitie
cu caracter normativ, cu aplicabilitate generald, acestea se organizeaza in cel mult
10 zle de la publicarea datei si locului unde urmeaza sa fie organizate.
Desfasurarea dezbaterii publice va avea loc conform prevederilor art. 7 alin. 10 din
Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publica,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.



(2) Proiectele de dispozitie n cazul cdrora se impune adoptarea de
solutii imediate, in vederea evitarii unei grave atingeri aduse interesului public, se
supun adoptarii In procedura de urgenta prevazuta de reglementarile in vigoare.

(3)La dezbaterea publicd vor participa in mod obligatoriu
initiatorul proiectului de dispozitie si personalul din compartimentul de
specialitate care I-a redactat, precum si reprezentantii autoritatii publice sau al
asociatiei legal-constituite care au solicitat organizarea dezbaterii publice.

(4) Dezbaterile, propunerile si sugestiile participantilor se
consemneazd intr-un proces-verbal si se transmit Tmpreund cu recomandarile
scrise initiatorului proiectului.

(5) Daca in urma propunerilor si observatiilor primite s-au adus modificari
proiectului de dispozitie si referatului de necesitate initiale, acestea vor fi
reformulate in mod corespunzétor, astfel incat sa se refere la forma proiectului de
dispozitie care va fi transmis spre avizare de legalitate Secretarului Orasului
Bucecea.

CAPITOLUL IV
DISPOZITII FINALE

Art. 15.-(1) Dupa insusirea proiectului de dispozitie de catre Primarul Orasului
Bucecea, compartimentul de resort initiator redacteaza dispozitia finala, care va fi
semnats de catre Primarul Orasului Bucecea si contrasemnata pentru legalitate de
citre Secretarul General al Orasului Bucecea. Dupa contrasemnarea dispozitiilor,
acestea vor fi vor inregistrate In Registrul pentru evidenta dispozitiilor, Tncepénd cu
nr.1 pe fiecare an calendaristic.

(2)Tn cazul refuzului contrasemnarii dispozitiei finale de catre
Secretarul General al Orasului Bucecea, refuzul va fi motivat in scris si comunicat,
in termen de 5 zile lucritoare, Institutiei Prefectului - Judetul Botosani, Tmpreuna
cu dispozitia respectiva, in conditiile prevdzute la art. 490 din Ordonanta de
Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare.

(3) Locul si data emiterii dispozitiei sunt inscrise la sfarsitul textului,
intregind identitatea acesteia.

(4)in faza de proiect de dispozitie, in spatiul rezervat numarului se
inscrie ,PROIECT” iar in spatiul rezervat datei emiterii se inscrie data la care s-a
prezentat spre avizare pentru legalitate.

Art. 16.- Prin grija persoanei care asigura monitorizarea procedurilor
administrative din cadrul Compartimentului Secretariat, Relatii cu Publicul,
Monitorizarea Procedurilor Administrative,



din aparatul de specialitate al Primarului Orasului Bucecea, se efectueaza
comunicarea dispozitiei semnate si contrasemnate pentru legalitate, la termenele si
n conditiile prevazute de lege catre autoritdtile, institutiile, persoanele interesate,
precum si aducerea la cunostintd publica a dispozitiilor emise de catre Primarul
Orasului Bucecea.

Art. 17.-(1)1n situatia in care Tmpotriva unei dispozitii a Primarului Orasului
Bucecea, se introduce actiune la instanta de contencios administrativ, aceasta se
comunicd initiatorului care are obligatia sd reanalizeze actul respectiv,
pronuntdndu-se In termen de 5 zile, cu propuneri de mentinere, de modificare
si/sau completare, ori revocare, incetare a aplicabilitatii acesteia.

(2) Propunerile initiatorului redactate sub forma unei note care exprima
punctele de vedere ale acestuia vor fi comunicate contestatarului, prin grija
Secretarului General al Orasului Bucecea.

Art. 18. - Prezentul regulament poate fi modificat si/sau completat prin dispozitie a
Primarului Orasului Bucecea, in conditiile legii si cu respectarea normelor de
tehnicd legislativd prevazute in Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnica
legislativd pentru elaborarea actelor normative, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Primar , Avizat de legalitate,

Secretarul general al orasului

J

jr. iei Paulica

ec. Angel Gheg#g



