JUUL L UL DU LUDAINI
ORASUL BUCECEA
Str. Calea Nationali nr. 70
Tel. / Fax 0231550112
E-mail: primaria.bucecea@ yahoo.com

Nr. 9140/ 19.08.2024

ANUNT

Avand in vedere prevederile art. VII din OUG nr. 115/2023 — alin. 3 si art. VII, alin. 7/XI din
OUG 121/2023 pentru modificarea si completarea Codului administrativ,

va Instiintdm cu privire la organizarea concursului de recrutare pentru ocuparea functiei
publice vacante de executie de:

1. Inspector I Debutant ( ID 250232) — Compartiment Stare Civila ( Serviciul Public
Comunitar de Evidenta Persoanei).
2. Durata normald a timpului de lucru — 8 ore pe zi, respectiv 40 h pe saptamana.
Proba suplimentara — nu exista.
4. Conditii de desfasurare a concursului de recrutare:
- Locul desfasurarii concursului: sediul Primériei Orasului Bucecea;
- proba scrisd. 20.09.2024, ora 12:00;
- interviul:  23.09.2022, ora 14:00;
5. Conditii de participare:
- Conditii generale previzute de art. 465 din OUG nr. 57/2019 privind Codul
Administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare.
Nivelul studiilor:
- Studii universitare de licenti absolvite cu diploma de licent# sau echivalenta in
domeniul stiintelor administrative.
- Conditii minime de vechime in specialitatea studiilor, necesare exercitirii functiei publice
pentru ocuparea functiei publice de executie de Inspector I debutant — fard vechime.

w

6. Perioada de depunere a dosarelor de concurs:
in termen de 20 de zile de la data publicarii anuntului, respectiv: 20.08.2024 - 09.09.2024.
- Data afigarii anuntului: 20.08.2024.
- Perioada verificare eligibilitate candidati; in termen de maximum 5 zile lucrétoare de la
data expirdrii termenului de depunere a dosarelor.
Perioda depunere contrestatie la verificarea eligibilitatii candidatilor; in termen de o zi
lucratoare de la data afisdrii rezultatului verificarii eligibilitatii candidatilor.
- Perioada solutionare contestatii la verificarea eligibilitatii candidatilor: in termen de o zi
lucritoare de la expirarea termenului de depunere a contestatiilor.
- Locul depunerii dosarelor de concurs - secretariatul Primariei orasului Bucecea.

7. Coordonate de contact pentru primirea dosarelor de concurs:
- Adresa de corespondenti: Priméria oragului Bucecea, Strada Eroilor nr. 30.
- E-mail: primaria.bucecea@vahoo.com

Persoana de contact: Alupoaiei Paulica
- Functia publica detinuti: Secretar general.

8. Dosarul de concurs va contine in mod obligatoriu:



formularul de inscriere previzut la art. 137, lit. b din Anexa nr. 10 din OUG nr. 57/2019, cu modificarile
si completirile ulterioare prin raportare la art. VII din OUG nr. 121/2023;
b) copia cartii de identitate;
¢)copia actului doveditor emis de autorititile competente, in cazul in care a intervenit schimbarea numelui
consemnat in certificatul de nastere;
d)copia cametului de munci si/sau a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucratd, care sd ateste
vechimea in munci si in specialitatea studiilor necesare pentru ocuparea postului detinut, potrivit
prevederilor din prezentul cod, dupi caz;

e) copii ale diplomelor de studii sau echivalente, certificatelor si altor documente care atestd efectuarea unor
specializiri si perfectiondri sau detinerea unor competente specifice, dupa caz;

f) copia adeveriniei care atestd starea de sindtate corespunzitoare, eliberatd cu cel mult 6 luni anterior
demararii etapei de selectie de citre medicul de familie al candidatului si a avizului psihologic eliberat pe
baza unei evaluiri psihologice organizate prin intermediul unitatilor specializate in conditiile legii, valabil
potrivit prevederilor legale;

g) cazierul judiciar;

h) declaratia pe propria rispundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de inscriere,
sau adeverinta care s ateste lipsa calititii de lucritor al Securitatii sau colaborator al acesteia, in conditiile
prevazute de legislatia specifica.
i)declaratia pe propria rispundere, prin completarea rubricii corespunzitoare din formularul de inscriere,
privind faptul ¢4, in ultimii 3 ani, persoana nu a fost destituit sau nu i-a incetat contractul individual de
munci pentri motive disciplinare.

Cazierul judiciar pote fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere prin completarea rubricii
corespunzatoare din formularul de inscriere. In acest caz candidatul declarat admis la proba de verificare a
eligibilitatii si care nu a solicitat expres la inscrierea la concurs preluarea informatiilor direct de la autoritatea
sau institutia publici competents are obligatia s completeze dosarul de concurs pe tot parcursul desfagurarii
etapei de selectie dar nu mai tirziu de data si ora organizirii interviului, sub sanctiunea neemiterii actului
administrativ de numire in functia publics.

fn situatia in care la inscrierea la concurs, candidatul solicita expres preluarea informatiilor direct de la
autoritatea sau institutia publici competents, extrasul de pe cazierul judiciar se solicitd potrivit legii si
procedurii aprobate la nivel institutional.

Conform dispozitiilor art. VII alin. 15 din QUG nr. 121/2023 coroborate cu cele ale art. 38 alin. 7 din

Anexa 10 la OUG nr. 57/2019 cu modificarile si compeltérile ulterioare, modelul orientativ al adeverintei
eliberate de angajator pentru perioada lucrati care atesta vechimea in munci si in specialitatea studiilor este
previzut la art. 137, lit. e din Anexa 10 la OUG nr. 57/2019, cu modificarile §i completarile ulterioare,

9.Modalitatea de inscriere la concurs

Potrivit dispozitiilor art. VII, alin. 17 din OUG nr. 121/2023, dosarul de concurs se poate
depune personal de citre candidat, se poate transmite prin intermediul unui serviciu de curierat sau
se poate transmite in format electronic, la adresa de e-mail indicatd de autoritatea sau institutia
publica in anuntul de concurs. Dosarelor de concurs transmise de candidati la adresa de e-mail
indicati de autoritatea sau institutia publici in anunful de concurs dupa terminarea programului de
lucru al autoritatii sau institutiei publice, dar in perioada de depunere a dosarelor de concurs, li se
atribuie numir de inregistrare in ziua lucritoare urmatoare, iar dosarul de concurs este considerat

ca fiind depus in termen.

Documentele care constituie dosarul de concurs se depun in copie, cu obligatia candidatului
de a prezenta secretarului comisiei de concurs originalele acestor documente, pentru certificare
pentru conformitate cu originalul, pand cel tarziu la data desfdsurdrii probei interviului, sub
sanctiunea neemiterii actului administrativ de numire in functia publicd in cazul promovarii
concursului.



10.Bibliografie:
1. Constitufia Romaniei, republicatd, cu tematica Constitutia Roméniei, republicata

2. Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor formelor de
discriminare, republicati, cu modificarile si completarile ulterioare,

cu tematica Ordonanta Guvernului nr. 137/2000 privind prevenirea si sanctionarea tuturor
formelor de discriminare, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare
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cu tematica Legea nr. 202/2002 privind egalitatea de sanse si de tratament intre femei si
barbati, republicati, cu modificarile si completarile ulterioare

4. Partea 1, titlul I si titlul II ale partii a I1-a, titlul I al partii a IV-a, titlul I si IT ale partii a VI-a
din 0.U.G. nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare
Partea 111, titlul IV si titlul V, Cap III si Cap IV a din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.
57/2019, cu modificarile si completérile ulterioare

cu tematica Partea 1, titlul 1 si titlul II ale partii a Il-a, titlul I al partii a IV-a, titlul I si IT ale
pértii a VI-a din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019, cu modificérile si completdrile
ulterioare Partea III, titlul IV - Limitele teritoriale ale unitatilor administrativ-teritoriale. Statutul
unitatii administrativ-teritoriale. Partea I1J, titlul V, Cap. III Consiliul Local, Cap. IV Primarul.

5. Legea 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificirile
ulterioare,

cu tematica Legea 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile ulterioare, integral

6. Legea 119 din 1996 cu privire la actele de stare civilg, 12

cu tematica Cap.l-Sectiunea a 2- -a,, Dovada stirii civile,, CAP. II,, Sectiunea 1 ntocmirea

actului de nastere,, Sectiunea a 2-a ,, Intocmirea actului de cisitorie,, Sectiunea a 3-a,,
ntocmirea actului de deces,, Sectiunea a 4-a,, Intocmirea actelor de stare civili prin transcrierea
certificatelor/extraselor de stare civili eliberate de autorititile striine cetdtenilor roméani,, CAP.
I1"1,, Schimbarea pe cale administrativd a numelor persoanelor fizice,, CAP. Il ,, Inscrierea
mentiunilor in actele de stare civila,, CAP. IV,,Reconstituirea §i intocmirea ulterioard a actelor de
stare civila,, CAP. VI,, Continutul si forma actelor de stare civila. Pastrarea registrelor de stare
civila,,

7. HG nr. 255/2024 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare unitard a
dispozitiilor in materie de stare civild

cu tematica CAP. I ,,Exercitarea atributiilor de stare civila,, CAP. I1I- SECTIUNEA 1,,
Organizarea si administrarea S.I.I1.E.A.S.C.; SECTIUNEA a 3-a ,,Nomenclatoarele unitare de
interes general utilizate pentru tinerea in actuahtate a S.LLE.A.S.C.; CAP. IV-SECTIUNEA
»Registrele de stare civila SECTIUNEA a 2- a,,Inreglstrarea actelor de stare civila SECTIUNEA
a 3-a,,Inregistrarea nasterii SECTIUNEA a 4- a,,Inreglstrarea casatoriei SECTIUNEA a 5-
a,,Inregistrarea decesului SECTIUNEA a 7-a ,Inregistrarea actelor de stare civild in caz de
mobilizare, rizboi ori participare a fortelor armate la misiuni in afara teritoriului statului romén
SECTIUNEA a 8-a,,inregistrarea actelor de stare civild ale cetitenilor roméni incheiate in
straindtate; Intocmirea actelor de stare civili ale cetitenilor romani prin transcrierea
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de autoritatile straine CAP. V- SECTIUNEA 1,, Despre mentiuni SECTIUNEA a 2-a,, Inscrierea
recunoagterii sau stabilirii filiatiei SECTIUNEA a 3-a,,Inscrierea adoptiei si a incetérii adoptiei
SECTIUNEA a 4- a,,Inscrierea regimului matrimonial, divortului, anularii ori a incetarii
casatoriei SECTIUNEA a 5-a,, Solutionarea si inscrierea schimbdrii numelui de familie si/sau a
prenumelui pe cale administrativia SECTIUNEA a 6- a,,Inscrierea mentiunilor privind
inregistrarea numelui de familie/prenumelui cu ortografierea/traducerea limbii materne
SECTIUNEA a 7-a,, Inscrierea mentiunilor privind acordarea sau pierderea cetéteniei roméne
SECTIUNEA a 8-a,,inscrierea in registrele de stare civild a mentiunilor primite din strainétate
CAP. VI- Reconstituirea si intocmirea ulterioard a actelor de stare civilda CAP. VII- Anularea,
modificarea, completarea sau rectificarea actelor de stare civild si a mentiunilor asociate acestora
CAP. IX- SECTIUNEA 1,, Eliberarea certificatelor de stare civili SECTIUNEA a 2-a,,
Eliberarea extraselor multilingve ale actelor de stare civila SECTIUNEA a 3-a,,Eliberarea
formularelor standard multilingve CAP. X -SECTIUNEA 1,,Dispozitii generale SECTIUNEA a
2-a,, fnregistrarea cererii de divort pe cale administrative SECTIUNEA a 3-a ,,Procedura
divortului pe cale administrativa si eliberarea certificatelor de divort SECTIUNEA a 4-a
,,Procedura respingerii cererii de divor{ pe cale administrative SECTIUNEA a 5-a ,,Rectificarea
certificatului de divort Cap.XI- SECTIUNEA a 4-a,, Transmiterea inscrisurilor care au stat la
baza intocmirii actelor de stare civila SECTIUNEA a 5-a,,Eliberarea extraselor pentru uz oficial
de pe actele de stare civild

8. 0.G. nr.27/2002 privind reglementarea activititii de solutionare a petitiilor, cu modificarile
ulterioare

cu tematica O.G. nr.27/2002 privind reglementarea activititii de solutionare a petitiilor, cu
modificarile ulterioare-integral

Primar, o

Ec. ANGEL GHEORGHIU /)



JUDETUL BOTOSANI

- ORASUL BUCECEA
F:H Str. Calea Nationala nr. 70
31 Tel. / Fax 0231550112

&

E-mail; primaria.bucecea@yahoo.com
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Denumirea institutiei publice: Primaria orasului Bucecea Aprob,
Serviciul Public Comunitar de Evidenta Persoanei PRIMAR,
L_p.
Compartimentul Stare Civila ec. Angel Gheorgh_it{,-."
FISA POSTULUI

Numele si prenumele ocupantului postului:

Scopul principal al postului:

Aplicarea si executarea legilor si a altor reglementdri, activitai de birou privind starea civila,
organizarea activititii de eliberare a actelor de stare civila.

CONDITII PENTRU OCUPAREA POSTULUI :

1. Studii de specialitate : Studii universitare de licentd absolvite cu diuploma de licen{a sau
echivalentd, Ramura de gtiint3 : Stinte administrative

2. Perfectionari (specializari) :

3. Cunostinte de operare / programare pe calculator (necesitate si nivel) : Utilizare windows,
operare in Word, Excel , nivel - mediu.

4. Limbi striine :

5. Abilitati, calitati si aptitudini necesare : Adaptabilitate , rezistentd la stres, abilitati de mediere si
negociere, de a lucra in echipa, capacitatea de a comunica, capacitate de consiliere in domeniul specific de
activitate, profesionalism, atentie, rabdare, spirit de observatie, constiinciozitate, disponibilitate la sarcini
suplimentare, capacitate de analiza , capacitate de planificare si de a actiona strategic , capacitate de a
comunica , capacitate de consiliere in domeniul specific de activitate.

6. Cerinte specifice : Disponibilitate pentru lucru in zilele nelucritoare, inclusiv sarbatori legale.
7. Competentd manageriala :
8. Vechime in specialitatea studiilor necesare exercitarii functiei publice: NU ESTE CAZUL

Atributiile postului:




10.

11.

12.

Intocmeste, la cerere sau din oficiu, potrivit legii, acte de nastere, de casatorie si de deces, in dublu
exemplar si elibereazi persoanelor fizice indreptitite certificate doveditoare, privind actele si
faptele de stare civild inregistrate;

Inscriu mentiuni pe marginea actelor de stare civila aflate in pastrare si trimit comunicari de
mentiuni pentru inscriere in registrele de stare civild - exemplarul I sau, dupa caz, exemplarul II,
Elibereazi gratuit, la cererea autorititilor publice, extrase pentru uz oficial de pe actele de stare
civila, precum si fotocopii ale documentelor aflate in arhiva proprie, cu respectarea prevederilor
Legii nr. 16/1996, cu modificarile si completarile ulterioare,

Elibereaza, la cererea persoanelor fizice, dovezi privind Inregistrarea unui act de stare civila,
potrivit modelului prevdzut in anexa nr. 9; dovezile cuprind, dupa caz, precizari referitoare la
mentiunile existente pe marginea actului de stare civila;

Trimit structurilor de evidenti a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P., la care este arondat3 unitatea
administrativ-teritoriald, in termen de 10 zile de la data intocmirii actului de stare civild sau a
modificarilor intervenite in statutul civil, comuniciri nominale pentru nascutii vii, cetdteni roméni,
ori cu privire la modificarile intervenite in statutul civil al cetatenilor roméni; actele de identitate
ale persoanelor decedate ori declaratiile din care rezulta ca persoanele decedate nu au avut act de
identitate se trimit la structura de evidenti a persoanelor din cadrul S.P.C.L.E.P. de la ultimul loc
de domiciliu;

Trimit structurilor de stare civila din cadrul S.P.C.L.E.P., la care este arondati unitatea
administrativ-teritoriald, pana la data de 5 a lunii urmatoare, certificatele anulate la completare;
intocmesc buletine statistice de nastere, de cisitorie si de deces, in conformitate cu normele
Institutului National de Statistica, pe care le trimit, pand la data de 5 a lunii urmatoare inregistrérii,
la Directia Judeteani de Statistica sau a municipiului Bucuresti;

Dispun masurile necesare pastrarii registrelor si certificatelor de stare civild in conditii care sa
asigure evitarea deteriorarii sau a disparitiei acestora si asigura spatiul necesar destinat desfasuririi
activitatii de stare civila;

Atribuie coduril enumerice personale, denumite in continuare C.N.P., din listele de coduri
precalculate, pe care le pastreazi si le arhiveaza in conditii de deplina securitate;

Propun necesarul de registre, certificate de stare civila, formulare, imprimate auxiliare si cerneald
speciald, pentru anul urmétor, si il comunica anual structurii de stare civila din cadrul S.P.C.J.E.P.;
Reconstituie registrele de stare civild pierdute ori distruse — partial sau total, prin copierea textului
din exemplarul existent, certificAnd exactitatea datelor inscrise prin semnare si aplicare a sigiliului
si parafei;

Primesc cererile de schimbare a numelui pe cale administrativd si documentele prezentate in
motivare, pentru a fi transmise, spre verificare, S.P.C.L.E.P. la care estea rondatd unitatea

administrativ-teritoriala;,



13.

14.

15.

16.

17.

18.
19.

L ik =

Primesc cererile de inscriere de mentiuni cu privire la modificarile intervenite in striinatate, in
statutul civil al persoanei, determinate de divorf, adoptie, schimbare de nume si/sau prenume,
precum si documentele ce sustin cererile respective, pe care le inainteazi D.E.P.A.B.D., in vederea
avizirii inscrierii mentiunilor corespunzitoare sau, dupa caz, a emiterii aprobrii;

Primesc cererile de transcriere a certificatelor si extraselor de stare civild procurate din strdinatate,
insotite de actele ce le sustin, intocmesc referatul cu propunere de aprobare sau respingere a cererii
de transcriere pe care il inainteazi, impreund cu intreaga documentatie, in vederea avizérii
prealabile de catre S.P.C.J.E.P. in coordonarea cirora se afly;

Primesc cererile de rectificare a actelor de stare civila gi efectueaza verificéri pentru stabilirea cu
exactitate a erorilor depistate in cuprinsul actelor de stare civila sau a mentiunilor inscrise pe
acestea, intocmesc documentatia si referatul cu propunere de aprobare sau respingere si le
Tnainteaza S.P.C.J.E.P, pentru aviz prealabil, in vederea emiterii dispozitiei de
aprobare/respingere de rectificare de catre primarul unititii administrativ-teritoriale competente;
Primesc cererile de reconstituire si intocmire ulterioard a actelor de stare civild, intocmesc
documentatia si referatul prin care se propune primarului unitatii administrativ-teritoriale emiterea
dispozitiei de aprobare sau respingere, cu avizul prealabil al S.P.C.J.E.P.;

fnainteazi S.P.C.J.E.P. exemplarul II al registrelor de stare civila, in termen de 30 de zile de la
data cand toate filele din registru au fost completate, dupa ce au fost operate toate mentiunile din
registrul de stare civild - exemplarul I;

in cazul pierderii sau furtului unor documente de stare civild cu regim special.

Indeplineste orice alte atributii specifice functiei.

Identificarea functiei publice corespunzitoare postului

Denumirea: Inspector

Clasa - |

Gradul profesional: debutant
Vechimea in specialitatea necesara:

Sfera relationali a titularului postului:
Sfera relationala interni:

a.) Relatii ierarhice:
- subordonat fata de: primar, secretar, viceprimar

- superior pentru:
b.) Relatii functionale: cu toate compartimentele din cadrul institutiei.

¢.) Relatii de control: in limitele de competenta.
d.) Relatii de reprezentare: in limitele de competenta stabilite prin legislatie.

Sfera relationala externa:



a.) Cu autorititi si institutii publice: pentru realizarea atributiilor postului.
b.) Cu organizatii internationale: dupd caz.
c.) Cu persoane juridice private: dupa caz — pentru realizarea sarcinilor de serviciu.

3. Limite de competenta:
4. Delegarea de atributii si competenta:
Intocmite de:

Numele si prenumele:

Functia publica de conducere:

Semnatura

Data intocmirii

Luat la cunostinti de ciitre ocupantul postului: ceeseresnessnssnnssannens

Numele si prenumele

Data :
Contrasemneazi:
Numele si prenumele:
Functia:

Semnitura:

Data:



