1.ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE LA iIMPLINIREA VARSTEI DE 14 ANI

Documente necesare:

Cererea pentru eliberarea actului de identitate reprezintd un formular tip (de la ghiseu) si se
semneaz3 de solicitant in prezenta lucratorului Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a

Persoanelor.

« 1. certificatul de nastere, cu care se face dovada identitatii si a cetdteniei roméne,
original si copie;
2. actul de identitate al unuia dintre périnti sau al reprezentantului legal, original,
document cu care se realizeaza si dovada adresei de domiciliu; in cazul in care parintele
este cetitean striin, dovada adresei de domiciliu se face cu permisul de sedere
permanents;
3. certificatul de casé&torie al parintilor ori certificatul de divort insotit de acordul
parental/hotérarea judecitoreascd de divort definitivd/irevocabild, dupd caz, in situatia
in care pdrintii sunt divortati, original si copie;
4. chitanta de 7 lei reprezentand contravaloarea cartii de identitate se plateste la sediul
Primé&riei Orasului Bucecea cu sediul in oras Bucecea, str. Calea Nationala nr. 70 sau pe

www.ghiseul.ro

La fmplinirea varstei de 14 ani, minorul se prezinti la ghiseul Serviciului Public Comunitar
Local de Evidents a Persoanelor, insotit de unul dintre pirinti sau, dupécaz, de reprezentantul
s3u_legal,de persoana desemnatd din cadrul centrului specializat aflat sub autoritatea
serviciului public de asistentd sociald sau de persoana cireia i-a fost incredintat in plasament,

pentru a solicita eliberarea actului de identitate.

Cetitenii romani aflati Tn strdindtate pot depune cererea pentru eliberarea primului act de
identitate impreund cu documentele prevazute de lege la misiunile diplomatice sau oficiile

consulare ale Romaniei din statul respectiv.



ELIBERAREA PRIMULUI ACT DE IDENTITATE DUPA TMPLINIREA VARSTEI DE 18 ANI

n situatia in care eliberarea primului act de identitate este solicitatd dupa implinirea varstei de
18 ani sunt necesare urmatoarele documente:

Cererea pentru eliberarea actului de identitate reprezintd un formular tip (de la ghiseu) si se
semneaza de solicitant in prezenta lucratorului Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a

Persoanelor.

1. certificat de nastere in original si copie;

= 2. declaratia unuia dintre p&rinti ori a unei terte persoane, din care sd rezulte faptul cd
identitatea declarat3 in cererea de eliberare a actului de identitate, coroborata cu
imaginea preluatd ori cu fotografia atasata cererii, apartine solicitantului;
3. documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu Tn original si copie (sau extras
de carte funciard emis cu cel mult 30 zile inainte de data depunerii cererii);
4, chitanta de 7 lei reprezentand contravaloarea cirtii de identitate se pléteste , la sediul
Primériei Orasului Bucecea cu sediul in oras Bucecea, str. Calea Nationala nr. 70 sau pe

www.ghiseul.ro
Precizari:

1. Declaratia se dé in prezenta personalului S.P.C.L.E.P. ori,dupd caz, al celui consular care
primeste cererea de eliberare a actului de identitate;

2. Dacé solicitantul nu este titularul spatiului de locuit este necesara prezenta gazduitorului
(proprietarul spatiului de locuit) care va prezenta actul de proprietate (original si copie) si actul
de identitate;

3. Tn situatia in care gizduitorul nu se poate prezenta la Serviciul Public Comunitar de Evidentd a
persoanelor din Romania, declaratia de primire in spatiu poate fi consemnata la notarul public,
la misiunea diplomatic3 sau oficiul consular al Romaniei din straindtate ori in fata politistului de
ordine publica din cadrul unitatii de politie pe a cirei raza teritoriald este situat imobilul, pentru
mediul rural (in situatia in care proprietarul imobilului este persoana nedeplasabild).



ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTIATE LA: EXPIRAREA TERMENULUI DE
VALABITATE,MODIFICAREA DATELOR DE STARE CIVILA, ANULAREA DOCUMENTENTULUI,

SCHIMBAREA SEXULUI SAU A FIZIONOMIEI

Documente necesare:

Cererea pentru eliberarea actului de identitate reprezintd un formular tip (de la ghiseu) si se
semneazi de solicitant in prezenta lucritorului Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a

Persoanelor.

= 1. actul de identitate si cartea de alegdtor dupa caz;
2. certificatul de nastere in original si copie;
3. certificatul de cisitorie, in cazul persoanelor c3sétorite sau al sotului supravietuitor in
original si copie;
4. certificatul/ hotirarea judecitoreascs de divort definitiva/irevocabild, dupad caz,
original si copie;
5. documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu in original si copie (sau extras
de carte funciari emis cu cel mult 30 zile inainte de data depunerii cererii);
6. chitanta de 7 lei reprezentdnd contravaloarea cartii de identitate se plteste la sediul
Primariei Orasului Bucecea cu sediul in oras Bucecea, str. Calea Nationala nr. 70 sau pe

www.ghiseul.ro

Precizari:

1. Dacé solicitantul nu este titularul spatiului de locuit este necesara prezenta gazduitorului
(proprietarul spatiului de locuit) care va prezenta actul de proprietate (original si copie) si actul
de identitate;

2. Tn situatia in care gazduitorul nu se poate prezenta la Serviciul Public Comunitar de Evidentd a
Persoanelor din Roménia, declaratia de primire in spatiu poate fi consemnata la notarul public,
la misiunea diplomaticé sau oficiul consular al Romaniei din strdindtate ori in fata politistului de
ordine publica din cadrul unitatii de politie pe a carei raza teritoriala este situat imobilul, pentru
mediul rural (in situatia in care proprietarul imobilului este persoana nedeplasabild);

3. in cazul modificrii numelui si/sau prenumelui titularului, prenumelui parintilor, a datei ori a
locului de nastere precum si in situatia schimbdrii sexului, se prezintd si hotarérea
judecitoreasci rimasa definitiva si irevocabild sau, dup3 caz, actul administrativ n baza caruia
s-au modificat datele de stare civila in original si copie;

4. n situatia in care solicitantul actului de identitate se afld temporar in strainatate, depunerea
cererii sau, dup3 caz, inménarea actului de identitate se poate face si pe bazd de procurd
special obtinut de la misiunile diplomatice ori oficiile consulare ale Romaniei din statul
respectiv;

5. Procura trebuie s3 aib3 aplicats fotografia solicitantului si s3 fie certificatd cu timbrul sec al



misiunii diplomatice sau oficiului consular respectiv; la procurd se ataseaza o fotografie identica
cu cea care a fost aplicatd pe aceasta;

6. in cuprinsul procurii speciale trebuie sa se regdseasca, in mod obligatoriu, scopul pentru care
aceasta a fost eliberatd, respectiv depunerea cererii pentru eliberarea actului de identitate
si/sau ridicarea actului de identitate, precum si motivul eliberdrii acesteia(expirare, pierdere,
schimbare domiciliu, etc.);

7. Persoana imputernicit3 se va prezenta la Serviciul Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor
cu procura speciald impreund cu documentele solicitantului si documentele enumerate mai sus.

ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE LA SCHIMBAREA DOMICILILULUI, iINFIINTARII STRAZII
SAU A RENUMEROTARII IMOBILELOR

Documente necesare:

Cererea pentru eliberarea actului de identitate reprezintd un formular tip {de la ghiseu) si se
semneazi de solicitant in prezenta lucrdtorului Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a

Persoanelor.

= 1. actul de identitate si cartea de alegator dupa caz;
2. certificatul de nastere in original si copie;
3. certificatul de cisatorie, in cazul persoanelor cisatorite sau al sotului supravietuitor in
original si copie;
4. certificatul/ hotirarea judecitoreasca de divort definitivd/irevocabila, conventie
incredintare minor, dupa caz, original si copie;
5. certificatele de nastere ale copiilor cu varsta de pand la 14 ani, in original si copie;
6. documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu in original si copie (sau extras
de carte funciari emis cu cel mult 30 zile Tnainte de data depunerii cererii);
7. chitanta de 7 lei reprezentand contravaloarea cartii de identitate se plateste la sediul
Primariei Orasului Bucecea cu sediul in oras Bucecea, str. Calea Nationald nr. 70 sau pe

www.ghiseul.ro

Precizari:

1. Dac3 solicitantul nu este titularul spatiului de locuit este necesara prezenta gdzduitorului
(proprietarul spatiului de locuit) care va prezenta actul de proprietate (original si copie) si actul

de identitate;
2. In situatia in care gazduitorul nu se poate prezenta la Serviciul Public Comunitar de Evidentd a



Persoanelor din Romania, declaratia de primire in spatiu poate fi consemnata la notarul public,
la misiunea diplomaticd sau oficiul consular al Romaniei din strdinatate ori in fata politistului de
ordine publica din cadrul unitatii de politie pe a carei raza teritoriala este situat imobilul, pentru
mediul rural (in situatia in care proprietarul imobilului este persoana nedeplasabild);

3. Tn situatia in care solicitantul actului de identitate se afld temporar in strdindtate, depunerea
cererii sau, dup3 caz, inméanarea actului de identitate se poate face si pe baza de procura
speciald obtinut3 de la misiunile diplomatice ori oficiile consulare ale Romaniei din statul
respectiv;

4. Procura trebuie s3 aib3 aplicat3 fotografia solicitantului si sé fie certificatd cu timbrul sec al
misiunii diplomatice sau oficiului consular respectiv; la procurd se atageaza o fotografie identica
cu cea care a fost aplicata pe aceasta;

5. in cuprinsul procurii speciale trebuie sa se regdseasca, in mod obligatoriu, scopul pentru care
aceasta a fost eliberat3, respectiv depunerea Cererii pentru eliberarea actului de identitate
si/sau ridicarea actului de identitate, precum si motivul eliberarii acesteia (expirare, pierdere,
schimbare domiciliu, etc);

6. Persoana imputernicit3 se va prezenta la Serviciul Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor
cu procura speciald impreund cu documentele solicitantului si documentele enumerate mai sus.

ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE LA PIERDEREA,FURTUL,DISTRUGEREA SAU
DETERIORAREA ACTULUI DE IDENTITATE DETINUT ANTERIOR

Documente necesare:

Cererea pentru eliberarea actului de identitate reprezintd un formular tip (de la ghiseu) si se
semneazi de solicitant in prezenta lucrtorului Serviciului Public Comunitar Local de Evidentad a

Persoanelor.

= 1. actul de identitate si cartea de alegdtor dupa caz;
2. certificatul de nastere in original si copie;
3. certificatul de cisitorie, in cazul persoanelor cisatorite sau al sotului supravietuitor in
original si copie;
4. certificatul/ hotirarea judecitoreasca de divort definitivd/irevocabild, dupa caz,
original si copie;
5. documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu in original si copie (sau extras
de carte funciard emis cu cel mult 30 zile Tnainte de data depunerii cererii);
6. chitanta de 7 lei reprezentand contravaloarea cértii de identitate se plateste la sediul



Primariei Orasului Bucecea cu sediul in oras Bucecea, str. Calea Nationala nr. 70 sau pe

www.ghiseul.ro

Precizari:

1. Dac3 solicitantul nu este titularul spatiului de locuit este necesara prezenta gazduitorului
(proprietarul spatiului de locuit) care va prezenta actul de proprietate (original si copie) si actul
de identitate;

2. Solicitantii sub 18 ani vor fi insotiti de un périnte sau de reprezentantul legal se va prezenta si
certificat cisitorie/sentintd divort, definitiva si irevocabild (certificat divort si conventie
incredintare minor) ale parintilor, dupa caz;

3. Tn cazul pierderii,furtul,ditrugerii actului de identitate, solicitantii vor prezenta un alt
document oficial cu fotografie de data recenta.

4. n situatia in care solicitantul actului de identitate se afld temporar in strdindtate, depunerea
cererii sau, dup3 caz, inméanarea actului de identitate se poate face si pe bazéd de procura
special’ obtinuté de la misiunile diplomatice ori oficiile consulare ale Roméniei din statul
respectiv;

5. Procura trebuie s aib3 aplicatd fotografia solicitantului si sa fie certificata cu timbrul sec al
misiunii diplomatice sau oficiului consular respectiv; la procurd se atageazd o fotografie identica
cu cea care a fost aplicatd pe aceasta;

6. in cuprinsul procurii speciale trebuie sd se regdseasca, in mod obligatoriu, scopul pentru care
aceasta a fost eliberatd, respectiv depunerea cererii pentru eliberarea actului de identitate
si/sau ridicarea actului de identitate, precum si motivul eliberarii acesteia(expirare, pierdere,
schimbare domiciliu, etc);

7. Persoana imputernicita se va prezenta la Serviciul Public Comunitar de Evidenta a Persoanelor
cu procura speciald impreund cu documentele solicitantului si documentele enumerate mai sus.

FURTUL ACTULUI DE IDENTITATE TREBUIE RECLAMAT DE CATRE PERSOANA N CAUZA LA
UNITATEA DE POLITIE PE RAZA CAREIA S-A PRODUS, IN TERMEN DE 24 ORE DE LA CONSTATARE.

ACTUL DE IDENTITATE DECLARAT PIERDUT SAU FURAT, CARE ULTERIOR A FOST GASIT DE
TITULAR, TREBUIE PREDAT IN TERMEN DE 48 ORE LA SERVICIUL PUBLIC COMUNITAR DE
EVIDENTA A PERSOANELOR UNDE A FOST DECLARAT EVENIMENTUL.



ELIBERAREA CARTII DE IDENTITATE PROVIZORII CAND PERSOANA NU POSEDA TOATE
DOCUMENTELE NECESARE PENTRU ELIBERAREA CARTII DE IDENTITATE

Documente necesare:

Cererea pentru eliberarea actului de identitate reprezinta un formular tip (de la ghiseu) si se
semneazd de solicitant in prezenta lucrtorului Serviciului Public Comunitar Local de Evidentd a

Persoanelor.

= 1. actul de identitate si cartea de alegator dupa caz;
2. 3 fotografii mdrimea 3x4 cm cu banda albd de 7 mm la baza;
3. orice alte acte pe care solicitantul le poate prezenta, din categoria celor cu care,
potrivit legii, se poate face dovada numelui,starii civile, cetdteniei si a domiciliului:
a. certificatul de nastere in original si copie;
b. certificatul de cisatorie, in cazul persoanelor cisatorite sau al sotului supravietuitor in
original si copie;
c.certificatul/ hotirarea judecitoreascé de divort definitivd/irevocabild, dupd caz,
original si copie;
e. documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu in original si copie (sau extras
de carte funciari emis cu cel mult 30 zile inainte de data depunerii cererii);
4. chitanta de 1 leu reprezentand contravaloarea cirtii de identitate achitata la sediul Primariei
Orasului Bucecea cu sediul in oras Bucecea, str. Calea Nationala nr. 70 sau pe

www.ghiseul.ro

Precizari:

1. Dac$ solicitantul nu este titularul spatiului de locuit este necesara prezenta gazduitorului
(proprietarul spatiului de locuit) care va prezenta actul de proprietate (original gi copie) si actul
de identitate;

2. Tn situatia in care gézduitorul nu se poate prezenta fa Serviciul Public Comunitar de Evidenta a
Persoanelor din Romania, declaratia de primire in spatiu poate fi consemnata la notarul public,
la misiunea diplomaticé sau oficiul consular al Roméniei din strdindtate ori in fata politistului de
ordine publicd din cadrul unitatii de politie pe a carei raza teritoriald este situat imobilul, pentru
mediul rural (in situatia in care proprietarul imobilului este persoana nedeplasabila);

3. Solicitantii sub 18 ani vor fi insotiti de un périnte sau de reprezentantul legal se va prezenta si
certificat cisatorie/sentinta divort, definitiva si irevocabild/(certificat divort si conventie

incredintare minor) ale parintilor, dupa caz.



ELIBERAREA CARTII DE IDENTITATE PROVIZORIE CETATENILOR ROMANI CU DOMICILIUL IN
STRAINATATE, CARE LOCUIESC TEMPORAR IN ROMANIA

Documente necesare:

Cererea pentru eliberarea actului de identitate reprezinta un formular tip (de la ghiseu) si se
semneaz de solicitant in prezenta lucrétorului Serviciului Public Comunitar Local de Evidentad a

Persoanelor.

1. pasaport romanesc,aflat in termen de valabilitate cu mentionarea tarii de domiciliu, n
original, si copia filelor contindnd datele personale si domiciliul;

2. 3 fotografii mdrimea 3x4 cm cu banda albad de 7 mm la baza;

3. certificatul de nastere in original si copie;

4. certificatul de cis3torie, in cazul persoanelor cisatorite sau al sotului supravietuitor in
original si copie;

5. certificatul/ hotdrarea judecitoreasca de divort definitivd/irevocabild, dupa caz,
original si copie;

6. documentul cu care se face dovada adresei de resedinta in original si copie {sau extras
de carte funciard emis cu cel mult 30 zile Thainte de data depunerii cererii);

7. chitanta de 1 leu reprezentand contravaloarea cartii de identitate achitata la sediul
Primdriei Orasului Bucecea cu sediul in orag Bucecea, str. Calea Nationald nr. 70 sau pe

www.ghiseul.ro

Precizéri:

1. Dac solicitantul nu este titularul spatiului de locuit este necesara prezenta gazduitorului
(proprietarul spatiului de locuit) care va prezenta actul de proprietate (original si copie) si actul
de identitate;

2. Tn situatia in care gizduitorul nu se poate prezenta la Serviciul Public Comunitar de Evidenta a
Persoanelor, declaratia de primire in spatiu poate fi consemnatd la notarul public, la misiunea
diplomatica sau oficiul consular al Romaniei din strainatate.



ELIBERAREA ACTULUI DE IDENTITATE LA SCHIMBAREA DOMICILIULUI DIN STRAINATATE iN
ROMANIA

Cetitenii romani cu domiciliul in striinatate care doresc sa fsi schimbe domiciliul in Romania
se prezinta personal la S.P.C.L.E.P. pe raza caruia locuiesc, unde prezinta urmatoarele
documente:

Cererea pentru eliberarea actului de identitate reprezintd un formular tip (de la ghiseu) si se
semneazi de solicitant in prezenta lucratorului Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a

Persoanelor.

1. pasaportul roméanesc valabil sau expirat cu mentionarea statului de domiciliu in original si
copia filei contindnd datele personale,sau certificatul de cetdtenie roména,original si copie.

2. actul de identitate si/sau pasaportul, eliberate de autoritatile strdine, in original si copie;

» 3.certificatul de nastere in original si copie;
4. certificatul de cis3torie, in cazul persoanelor c3satorite sau al sofului supravietuitor in
original si copie;
5. certificatul/ hot3rarea judecatoreascd de divort definitivd/irevocabila, dupa caz,
original si copie; )
6. certificatele de nastere ale copiilor cu varsta de pand la 14 ani, in original si copie;
7. documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu in original si copie (sau extras
de carte funciard emis cu cel mult 30 zile Thainte de data depunerii cererii);
8. chitanta de 7 lei reprezentand contravaloarea cartii de identitate se plateste la sediul
Primériei Orasului Bucecea cu sediul in oras Bucecea, str. Calea Nationald nr. 70 sau pe

www.ghiseul.ro

Precizari:

1. Daci solicitantul nu este titularul spatiului de locuit este necesard prezenta gazduitorului
(proprietarul spatiului de locuit) care va prezenta actul de proprietate (original si copie) si actul
de identitate;

2. In situatia Tn care gdzduitorul nu se poate prezenta la Serviciul Public Comunitar de Evidenta a
Persoanelor din Romania, declaratia de primire in spatiu poate fi consemnata la notarul public,
la misiunea diplomatici sau oficiul consular al Romaniei din strainatate ori in fata politistului de
ordine publici din cadrul unit3tii de politie pe a carei raza teritoriald este situat imobilul, pentru
mediul rural (in situatia in care proprietarul imobilului este persoana nedeplasabil3);

3. Certificatele de stare civild prezentate de solicitant trebuie s3 fie emise de oficiile de stare
civili romane sau de Misiunea Diplomaticd ori Oficiul Consular al Romaniei din strainatate.



4. Solicitantii a c3ror nastere sau cisitorie nu a fost inregistrata in registrele de stare civila
roméne vor solicita transcrierea certificatelor de stare civild obtinute in strdindtate, atat pentru
ei, cat si pentru copiii minori;

5. Tn situatia in care numai unul dintre parinti isi schimb3 domiciliul din strdinatate fn Romania,
impreuna cu copiii minori, este necesar consimtdmantul celuilalt parinte, dat in forma autenticd
la notarul public, sau copia hotérarii judectoresti prin care copiii au fost incredintati parintelui
care isi schimba domiciliul in Romaénia, situatie in care se depune copie a hotdrarii judecdtoresti
ramase definitivd/irevocabild, investita cu formula executorie;

6. La data inmandrii actului de identitate, lucritorul S.P.C.L.E.P. anuleaza pagaportul titularului cu
mentionarea tarii de domiciliu si, dupa caz, pasapoartele copiilor, pe care le restituie
solicitantului.

ELIBERAREA CARTII DE IDENTITATE LA DOBANDIREA CETATENIEI ROMANE

Persoanele care au dobandit/redobandit cetitenia romana depun cererea pentru eliberarea
primului act de identitate personal la S.P.C.L.E.P. pe raza cdruia locuiesc, unde prezinta
urmatoarele documente:

Cererea pentru eliberarea actului de identitate reprezintd un formular tip (de la ghiseu) si
se semneazd de solicitant in prezenta lucrdtorului Serviciului Public Comunitar de Evidenta a

Persoanelor.

= 1. certificatul de cetdtenie roman$ eliberat de Autoritatea Nationala pentru Cetatenie ori
de misiunile diplomatice sau oficiile consulare ale Romaniei in strdinatate in original si
doua copii;
2. certificatul de nastere romanesc in original si copie;
3. certificatul de cdsatorie romanesc, in cazul persoanelor casatorite in original si copie;
4. certificatul/hotirarea judecitoreascd de divort definitiva/ irevocabila, dupa caz,
original si copie; in cazul in care cetdteanul nu poate prezenta certificatul/hotdrérea
judecstoreasc3 de divort, dovada statutului civil si, dupé caz, a numelui se poate face cu
certificatul de nastere sau de césatorie cu mentiuni pe care solicitantul le are la data
depunerii cererii pentru eliberarea actului de identitate; in cazul modificarilor intervenite
in striindtate cu privire la datele de stare civila, solicitantul actului de identitate prezinta
certificatul de nastere sau de cdsitorie cu mentiunile aplicate care sa dovedeasca
statutul civil si numele pe care solicitantul le are la data depunerii cererii pentru
eliberarea actului de identitate, in original si copie;
5. certificatele de nastere romanesti ale copiilor cu varstd de pana la 14 ani, in original si



copie;

6. documentul cu care se face dovada adresei de domiciliu in original si copie (sau extras
de carte funciard emis cu cel mult 30 zile inainte de data depunerii cererii);

7. un document cu fotografie cu care solicitantul poate face dovada identitatii, respectiv:
pasaport, permis de conducere, act de identitate strain, in original si copie;

8. permisul de sedere eliberat de Inspectoratul General pentru Imigrari, in original i
copie dupa caz;

9. chitanta de 7 lei reprezentand contravaloarea cartii de identitate se plateste la sediul
Primariei Orasului Bucecea cu sediul in oras Bucecea, str. Calea Nationala nr. 70 sau pe

www.ghiseul.ro

Precizari:

1. Daci solicitantul nu este titularul spatiului de locuit este necesard prezenta gazduitorului
(proprietarul spatiului de locuit) care va prezenta actul de proprietate (original si copie) si actul
de identitate;

2. in situatia in care gézduitorul nu se poate prezenta la Serviciul Public Comunitar de Evidentd a
Persoanelor din Romania, declaratia de primire in spatiu poate fi consemnata la notarul public,
la misiunea diplomaticd sau oficiul consular al Romaniei din strainatate ori in fata politistului de
ordine publicd din cadrul unitatii de politie pe a cdrei raza teritoriald este situat imobilul, pentru
mediul rural (in situatia in care proprietarul imobilului este persoana nedeplasabila);

3. La eliberarea actului de identitate, solicitantul va preda permisul de sedere eliberat de
Inspectoratul General pentru Imigréri, pentru a fi remis imitentului,impreuna cu una dintre
copiile certificatului de cetdtenie romana.



INSCRIEREA IN ACTUL DE IDENTITATE A MENTIUNII PRIVIND STABILIREA RESEDINTEI

Cererea pentru eliberarea actului de identitate reprezintd un formular tip (de la ghiseu) si se
semneazi de solicitant in prezenta lucrdtorului Serviciului Public Comunitar Local de Evidenta a

Persoanelor.

1. actul de identitate al solicitantului, in original;
2. documentul cu care se face dovada adresei de resedintd in original si copie (sau extras de
carte funciard emis cu cel mult 30 zile inainte de data depunerii cererii);

Precizari:

1. Dac solicitantul nu este titularul spatiului de locuit este necesara prezenta gazduitorului
(proprietarul spatiului de locuit) care va prezenta actul de proprietate (original si copie) si actul
de identitate;

2. n situatia in care gdzduitorul nu se poate prezenta la Serviciul Public Comunitar de Evidenta a
Persoanelor din Roménia, declaratia de primire Tn spatiu poate fi consemnatd la notarul public,
la misiunea diplomatic3 sau oficiul consular al Romaniei din strainatate ori in fata politistului de
ordine publica din cadrul unit&tii de politie pe a cdrei raza teritoriala este situat imobilul, pentru
mediul rural (in situatia fn care proprietarul imobilului este persoana nedeplasabila);

3. Solicitantii sub 18 ani vor fi insotiti de un parinte sau de reprezentantul legal.

Resedinta se inscrie in actul de identitate la cererea persoanei fizice care locuieste mai mult
de 15 zile la adresa la care are locuint3 secundard, alta decit cea de domiciliu.

Mentiunea de stabilire a resedintei se acordd pentru perioada solicitatd , dar nu mai mare de

un an.



DOVADA ADRESEI DE DOMICILIU SE POATE FACE CU UNUL DINTRE URMATOARELE
DOCUMENTE:

1. Acte incheiate Tn conditiile de validitate prevazute de legislatia romana in vigoare,
privind titlul locativ;

2. declaratia scrisd a gdzduitorului, persoana fizica sau juridica, de
primireinspatiu,insotitdde un act incheiat in conditiile de validitate prevazute de
legislatia romand in vigoare privind titlul locativ sau de documentuleliberatdeautoritatile
administratiei publice locale, dincaresarezultecisolicitantulsau, dupé caz, gdzduitorul
acestuia figureaza inscris in Registrul agricol cu destinatia de locuinta(ex. adeverinta din

Registrul Agricol);

3. declaratia pe propria rdspundere a solicitantului, insotita de nota de
verificareapolitistuluideordinepublica, princaresecertificiexistenta unui imobil cu
destinatie de locuint3 si faptul ci solicitantul locuieste efectiv la adresa declarat;
pentru minorii si persoanelefizicepusesubinterdictie,declaratiaseddsisesemneaza de
citre périnti sau de catre reprezentantii lor legali;

1. documentuleliberatdeprimarii, dincaresdrezultecasolicitantulsau, dupa caz,
gizduitorul acestuia figureazd inscris in Registrul Agricol cu imobil cu destinatia

de locuinta.

2. Actul de identiate al unuia dintre parinti sau al reprezentatului legal, in cazul
minorilor care solicitd eliberarea actului de identitate.

3. Actul de identiate al unuia dintre parinti sau al reprezentatului legal, insotit, dupd
caz, de un act incheiat in conditiile de validitate prevazute de legislatia romana in
vigoare, privind titlul locativ sau adeverinta din Registrul Agricol, in cazul
minorilor care solicitd eliberaea actului de identitate si pentru care instanta a
stabilit domiciliul la o terta persoana.

Acte incheiate in conditiile de validitate previzute de legislatia rom3né in vigoare, privind

titiul locativ:

o contractul devanzare/vanzare-cumpararea unui imobil tip locuints;



o contractul devinzare-cumparare sau de donatie a unui imobil tip locuinta cu clauza de
abitatie, uz sau uzufruct viager;

e contractul de schimb imobiliar;
e contractul de donatie a unui imobil tip locuint3;
¢ contractul de schimb de locuinte;

« contractul pentru construirea de locuinte si insotit de procesul-verbal de predare-
primire/receptie a locuintei;

o autorizatia de construire a unui imobil tip locuintd,insotit de procesul- verbal de
predare-primire a locuintei sau de receptie a lucrarilor;

o hotdrarea judecitoreascd de constatare a dreptului de proprietate ramase
definitive si irevocabile privind:

= actul de partaj voluntar;
- atribuirea dreptului de proprietate a unui imobil cu destinatie de locuinta.
o certificatul de mostenitor;
o actul de adjudecare a unui imobil la licitatie cu destinatia de locuinta;
o contractul de inchiriere care are ca obiect un imobil tip locuinta:
o contractul de comodat a unui imobil cu destinatia de locuintd, incheiat la notar;
o titlul de proprietate a unui imobil cu destinatie de locuinta.
o extras de carte funciara emis cu cel mult 30 zile inainte de data depunerii cererii;

o adeverint3 eliberati de Primarie (in original, valabild 30 de zile de la data emiterii), din
care si rezulte ca solicitantul sau, dupa caz, gizduitorul acestuia figureaza inscris in
Registul agricol (atat pentru mediul rural, cat si cel urban).

INFORMATIUTILE
« Toate documentele se prezintd in original si copie;

o Daci solicitantul nu este titularul spatiului de locuit,gizduitorul va prezenta actul de
proprietate (copie si original), va completa si semna pe verso-ul cererii pentru eliberarea
actului de identitate,in fata lucrdtorului ServiciuluiPublicComunitarLocal de Evidentd a

Persoanelor;



o Dac§ gizduitorul nu se poate prezenta la Serviciul Public Comunitar de Evidentd a
Persoanelor, declaratia de primire in spatiu poate fi consemnatd la notarul public,
in prezenta politistului de la postul de politie - pentru mediul rural, sau la
misiunea diplomatic3 sau oficiul consular al Roméniei din strainatate;

o Tn declaratia dat3 de proprietarul unui Imobil trebuie sa se specifice,fard drept de
echivoc,acceptarea de citre proprietar a stabilirii domiciliului unei anumite
persoane in locuinta care este proprietateasa. n aceasta situatie trebuie
prezentat si actul de spatiu in original si copie;

o Procura generald de administrare a unui imobilnu da dreptul administratorului
sa-si stabileascd domiciliul in imobilul respectiv sau sa-si dea acordul pentru
stabilirea domiciliului unor terte persoane;

Daca dovada adresei de domiciliu/de resedinta se face cu contractul de
inchiriere incheiat in conditii de validitate (inregistrat la Administratia Finantelor
Publice sau la notar), nu se mai solicitd declaratia proprietarului spatiului de locuit;

Daci dovada adresei de domiciliu/de resedinta se face cu contractul de inchiriere din
fondul locativ de stat solicitantul trebuie s& figureze la rubrica ,Titularul contractului de
inchiriere” sau ,Persoane care locuiesc impreun3 cu titularul contractului de inchiriere”;

n cazul in care uzufructuarul/habitantul unui imobil solicitd eliberarea unui act de
identitate, nu este necesard declaratia nudului proprietar, ca dovada a adresei de
domiciliu;
o Dacd nudul proprietar solicitd eliberarea actului de identitate, Tn acest caz este
necesara declaratia uzufructuarului/habitantului;

o Dovada adresei de domiciliu nu se poate face cu un precontract de vanzare-
cumpdrare,care este doar o promisiune si nu transmiterea dreptului de
proprietate;

Schimbarea domiciliului unei persoane,intr-un imobil inchiriat unei alte persoane nu se
realizeaza pe baza declaratiei chiriagului, ci a proprietarului;

Tn situatia in care proprietarul spatiului de locuit este o persoand juridica, pe langa actul
de proprietate al imobilului mai trebuie prezentate: statutul societatii si acordul
reprezentantului legal privind stabilirea domiciliului;

o in cazul in care sunt neconcordante intre adresa inscris3 in acte si adresa reald
este necesar a se prezenta un ,Proces Verbal de Recenzie”eliberat de catre
Serviciul Urbanism din cadrul Primariei;



